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Magléd Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzojének
1/2025.(11.25.) egyiittes normativ utasitasa®

Magléd Varos Onkormanyzata és kéltségvetési szerveinek
a kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a Kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjérél
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Magloéd, 2025. februar 25.
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Kérges Laszl6 \ dr. Takécs Béla
polgérmester L jegyzb

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény (Jat.) 23. § (4) bekezdés j) pontja értelmében "normativ utasitésban
szabdlyozhatja [...] a polgdrmester [...] és a jegyz8 a vezetése, az irdnyitdsa vagy a feliigyelete ald tartozé szervek
szervezetét és miikGdését, valamint tevékenységét."
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Magléd Viros Onkorményzata polgarmesterének és jegyzdjének
1/2025.(I1.25.) egyiittes normativ utasitasa
Magléd Viros Onkorményzata és kiltségvetési szerveinek

a Kozérdekii adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének és a Kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjének

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szélé 2011. évi CXII
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25. § (3) bekezdése, a kozadatok Gjrahasznositasarél sz6lo
2012. évi LXIIIL torvény, és a kozérdekii adatok kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XI1.25.) Korményrendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkozd részletes szabalyokat a
kovetkez6k szerint allapitjuk meg:

I. A Szabalyzat célja

1.

IL.

A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza és el6segitse Magléd Varos Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint koltségvetési szervei, tovdbba a Maglod Varos
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzaténak és Maglod Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatanak (a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzatok), feladatkorébe tartozoé
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személyek jogait és kotelezettségeit valamint meghatéarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza tovabba a kozzététel formajat
és modjat, a kozzététel tartalmi és formai kovetelményeit, a www.maglod.hu honlapon
kozzétételre keriild kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosek korét.

A szabalyzat hatilya
1. A Szabélyzat szervi hatalya kiterjed az I/1. pont szerinti alabbi szervezetekre:

— Magléd Varos Onkormanyzata

— Magléd Varos Onkormdnyzat Polgarmesteri Hivatala
_ Maglédi Napsugar Ovodara

— Maglodi Hétszinvirag Miivészeti Ovodéra

— Maglédi Szivarvany Ovodara

— Magléd Varosi Bélesddére

— Magléd Viros Szlovak Nemzetiségi Onkorményzatara
— Maglod Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed az 1. pontban emlitett szervek altal kezelt kozérdeki
adatokra, illetve a k6zérdekbdl nyilvanos adatokra.

. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 1. pontban részletezett szerveknél foglalkoztatott

valamennyi koztisztviselére, kozalkalmazottra, koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal
rendelkezére, és munkavallalora, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyekre, akik kézérdekl adatot vagy kdzérdekbdl nyilvanos
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adatot tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozést végeznek. A Szabalyzat személyi hatdlya
kiterjed tovébb4 az 1. sz. fliggelékben meghatrozott webmesteri feladatok ellatasaval
megbizott személyre.

III.  Alapfogalmak

1. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellétd szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
kozzéteendé kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkédése sorén ez az adat
keletkezett (a tovabbiakban: adatfelelds);

2. Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé
az adatot — az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait a honlapon kézzéteszi (Magléd Varos
Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal, a tovabbiakban: adatk6z10);

3. Adattovdbbitas: az adatkozlé altal harmadik személy szimaéra kozzététel céljabadl torténd
adatok megkiildése és hozzaférhetvé tétele;

4. Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szerv altal kézzéteendd adatok korének
felsorolasa az Info tv. 1. sz. melléklete alapj4n (a tovabbiakban: kézzétételi lista);

5. Elektronikus kozzététel: kotelezben kdzzéteendd kozérdekdi adatok internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szadméra, szem€lyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és —torzulds nélkiil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatitvitel szempontjabol is
dijmenetesen hozzaférhetové tétele;

6. Helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekii adatok helyesbitése, javitasa;

7. Kozadat: az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6l6
torvényben meghatarozott kbzérdeki adat és kézérdekbdl nyilvanos adat;

8. Kdzadat tjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasa: a kézadathoz az igényl6
részére bocsatott olyan hozzaférés, amely Ichetdvé teszi az igényelt kozadat
Ujrahasznositdsat az igényl6 szamara, ideértve kiilondsen a kézadat adathordozén vagy
elektronikus uton t6rténd egyszeri vagy rendszeres atadasat, a kézadatot tartalmazé
adatbazishoz tortén6 kdzvetlen hozzaférés biztositdsat, tovabba barmely mas jogszabalyba
nem (itk6z6 hozzaférési modot, amelyben a kozfeladatot ellaté szerv és az igényl6
Wjrahasznositasi megallapoddsban megallapodik;

9. Kozérdekl adat: az édllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitkodést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé
adat;

10.  K&zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli;

11.  Ujrahasznosités: a kozadatok felhasznalésa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi
célra, ami kiviil esik azon a kdzfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitizésen, amire a
kozadatot el6allitottak.
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IV. A kizérdekii adatok Kire, és az adatfelelésok

1. Az adatfelelési feladatokat ell4tok (a tovabbiakban: adatfelelosok) jegyzékét a Szabalyzat 1.
sz. mellékletének ,felelds” elnevezésli rovatai tartalmazzak. Az adatfelel6s6k a
feladatkoriikbe tartozé iigyekben kotelesek elésegiteni és biztositani a kozveélemény gyors
és pontos téjékoztatasat.

2. Az adatfeleldsok rendszeresen elektronikusan kozzéteszik, tovabba erre irdnyulé igeény
esetén jelen Szabélyzat VI. fejezetének rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszik a
tevékenységiikkel kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3. Az adatfelel6stk egyéb feladatai:

a. gondoskodnak a kozzétételi listin megjelenitendd adatok el6allitasérdl és az
adatkozlének elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hatériddben
torténd megkiildésérdl;

b.  a kozzéteendd adatot elektronikus titon (belsé levelezd rendszeren), elektronikus
formaban Word (doc), Excel (xls), vagy PDF formatumban juttatjak el az
adatk6z16hoz;

c.  gondoskodnak a kdzzétételi listan szerepld adatok naprakészségérol, pontossagarol,
szakszerliségérol, és értelmezhetdségérol;

d. a frissitési gyakorisigra figyelemmel rendszeresen ellenérzik az adatkoz16
hivatalos honlapjan a www.maglod.hu honlapon (a tovabbiakban: Honlap) 1évo
adatok aktualitdsat és amennyiben eltérést észlelnek haladéktalanul jelzik az
Adatko6zlonek;

e.  gondoskodnak a kozzétételre keriild adatok id6szeriiségérol és folyamatosan
figyelemmel kiséri a kdzzétett adatok pontossagat;

f.  a megsériilt, vagy jogosulatlanul megvaltoztatott, torolt adat esetén
egyiittmiikddnek az adat helyreallitasiban, és az adatot sziikség esetén Gjra atadjak
az adatkozlonek;

4. Az adatk6zlének lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekli adatot €s
k6zérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

5. A kozérdekii adat vagy a kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha aza mindsitett
adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. torvény szerint mindsitett adat.

6. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvrdl szol 2013. évi V. térvényben foglaltak az
iranyadok.

V. Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartis

1. Az Info torvény 37/C. §-a 2022. november 29. napt6l kezdddden — elso alkalommal 2023.
februar 28-ig, ezt kovetden kéthavonta - elSirja a koltségvetési szervek szamara a K6zponti
Informéciés Kozadat-nyilvantartasba torténé adatszolgéltatasi kotelezettséget, amely a hazai
vagy eurdpai uni6s forrasbol megvalosuld, 6tmillié forintot meghaladé koltségvetési
tamogatéasokra, szerzOdésekre, kiilonb6z0 tipusi vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat
ellatasara forditott kifizetésekre terjed ki, az Info torvény 37/C. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen.

2. Az adatszolgaltatast a Kozponti Informécios Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairol sz6lo
499/2022 (XI1.8.) Kormanyrendelet eldirdsai alapjan a K&zponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartas felilleten elérhetd (https:/kif.gov.hu/) adatlap kitoltésével a hivatali kapun
keresztiil térténé megkiildésével kell teljesiteni.

4/22. oldal




Kézzétételi szabalyzat Hatalyos 2025. marcius 1-tdl

3. A Hivatal egyes irodainak vezet6i kételesek gondoskodni arrdl, hogy minden évben februar
20-ig, és utdna kéthavonta 20-ig attekintsék a legutébbi id8szak Ota kotdtt, az
adatszolgaltatasi kotelezettség ald tartozd szerzddéseket, és amennyiben van kozottiik
kozzétételi kotelezettség alda esd, akkor a 2. pontban emlitett adatlap kitoltésével ezen
idépontig tajékoztassék az Onkorminyzati Iroda vezetSjét. Az adatok pontosségaért,
hitelességéért és hataridoben tortén6 megkiildéséért az irodavezet6k tartoznak feleldsséggel.

4. Az irodavezet6ktél kapott adatlapokat az Onkorményzati Iroda vezetSje altal kijelolt
személy koteles a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas felilletére feltdlteni a
jogszabdlyban megadott hatarid6ig.

VI. Az elektronikus kiozzététel kitelezettség célja, médja, részletes tartalma és az
adatkozlék

1. Az elektronikus kozzététel célja, hogy a Honlap kézérdeki, informativ, és szolgaltatd jellegii
legyen, megfelelve az informacidos tarsadalom elvarasainak, a szolgaltaté-, ¢€s
tigyfélkozponti onkorményzatisag célkittizéseinek. Célja tovabba, hogy Magldd varosardl
naprakész, pontos és valés ismereteket tovabbitson, elésegitve az Onkorményzat pozitiv
megitélését, ezen keresztiil arculatdnak és image-ének kedvez6 alakulasat, megerdsodését,
annak folyamatos épitését.

2. A Szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervezetek az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti dltalanos
kozzétételi listdkon meghatirozott adatait a vonatkozd el6irasok szerinti forméaban és
tartalommal a Honlapon kézzéteszi, valamint gondoskodik a Honlap adatok kozzétételére
alkalmas kialakitasarol, a folyamatos ilizemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar elbaritasardl
és az adatok frissitésérol. Az adatkozldi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Onkorményzati
Irodajanak vezet6je altal kijelolt személy latja el. A kdzzétételi listat a Szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

3. Az adatok kdzzétételérdl a Polgarmesteri Hivatal Onkorményzati Irodajanak vezet6je altal
kijelolt személy gondoskodik.

4. A Honlap kialakitasardl, és az lizemeltetési feladatok ellatdsardl az 1.sz. fiiggelékben
megnevezett webmester gondoskodik. Amennyiben felmeriil archivalasi kételezettség, a
webmester gondoskodik az adatok archivumban t6rtén6 elhelyezésérdl.

5. Az adatvédelmi tisztviseld elosegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé — a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eldirasokban meghatarozott — kotelezettségeinek
teljesitését, igy kiilonsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt
és azok érvényesitésének moddjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezeld, az

adatfeldolgozé és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miveleteket végzd személyek
részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen6rzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eldirasok, igy kiilonésen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei k6zott az egyes adatkezelési miiveletekhez
kapcsolodo egyértelmil feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kézremiikodo
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagndvelése, valamint a
rendszeres id6kdzonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasit;
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c) el6segiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgélja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozéndl a panasz
orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e) egyiittmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az el6zetes
konzultaci és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok elosegitése érdekében,

f) koézremilkkédik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdséban.

6. Az Onkorméanyzati Iroda vezetbje 4ltal kijelolt személy — az Onkorményzati Iroda
vezet6jének jovahagyasat kovetden — gondoskodik a kbzzéteend6 adatok 1.sz. fiiggelékben
foglaltaknak megfelel6 publikalasarol. Frissités esetén a frissités tényét, idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv alloményban valé elérhetdségét is fel kell tiintetni.

7. A Honlap tartalmat, latogatottsagét és kialakitdsat rendszeresen vizsgélni szitkséges, mely
az Onkormanyzati Iroda vezetdjének és a Webmesternek feladata.

8. Az Onkorméanyzati Iroda vezetSje koteles nyilvantartist vezetni a megkiildott, illetve
korrigalt, valamint a t6rSlt tartalmakr6l oly moddon, hogy abbdl a
kiildés/tovabbitas/eltavolitas ténye és a megkiildott/megérkezett/eltavolitott tartalom
barmikor visszaellenérizhet6 legyen.

9. A kételezéen kozzéteendd kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok a Honlap
nyitlapjan a ,Ko6zérdekli adatok™ (https://maglod.hu/?menu=1109) hivatkozas alatt
folyamatosan elérhet6ek.

10. Jelen Szabalyzat altali adatk6zlési kotelezettségnek a I1.1. pontban meghatarozott szervek
(intézmények) kotelesek eleget tenni, fiiggetleniil att6l, hogy a IV. fejezet 3.d) pontban
nevesitett Honlapon kiviil sajat (intézményi) honlappal rendelkezek vagy sem.

VII. Kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitése

1. Ko6zérdekii adat megismerése irant barki — szoban, irasban vagy elektronikus Gton — igényt
nytjthat be a kozfeladatot ellaté szervhez a 2234 Magléd, F6 utca 12. postacimen, a
maglodpmh@maglod.hu elektronikus cimen.

2. Szobeli igény elbterjeszthetd ligyfélfogadasi idoben a Polgarmesteri Hivatal titkérsagan
(cim: 2234 Magléd, Fo ut 12).

3. A szbban elbterjesztett k6zérdekii adatok megismerésére irdnyulé igényrdl feljegyzés
készil.

4. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények teljesitésének az igény tudomasra jutasat
kévetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil meg kell torténnie. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, a hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kbvetd
8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatdé szerv nem koteles eleget tenni, ha az igény
teljesitése
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a) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében nem 1évé — igy kiilondsen az
irdnyitisa vagy feliigyelete alatt 4ll6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo — adat
beszerzését, begyijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekli adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése Gtjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest 1)
adat el6allitisat tenné szilikségessé.

5. Haazigénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6 és az az igény teljesithetdségének vizsgalata érdekében indokolt, az
adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat
és err6l az igényl6t tajékoztatja. A tijékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unié érintett
intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel8h6z val6 beérkezéséig terjedd idétartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem szamit bele.

6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valdé tijékoztatdssal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrél,
valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezel§ nyilvantartast vezet, amelyrdl a hatdsag
részére minden évben januar 31-éig a szerv adatot szolgaltat:

a) a kozérdekli és koOzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemz6 indokairdl,

b) a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

¢) a kézérdekii €s k6zérdekbol nyilvanos adatok kdzzétételének elérhetdségérol.
7. Az adatot tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igényl6é masolatot kaphat.

8. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
korményrendeletben meghatirozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb
Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott kdltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg
a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités 6sszegérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

9. Az igénylé 8. pont szerint kapott tajékoztatis kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétd] az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényldé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

10. A koltségtérités meghatérozésa sordn figyelembe vehet6 koltségelemek az alédbbiak:

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
- az igényelt adatot tartalmazé adathordozéd igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége.
11. A 8. pontban részletezett tajékoztatd tartalmazza a megéallapitott kdltségtérités Ssszegét.
Amennyiben az igényl6 az igényét fenntartja, akkor az 6sszesité megkiildésre keriil az Ado-
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és Pénziigyi Iroda irodavezetje részére, aki kidllitjia a megéallapitott koltségtéritésrdl a
szamlat.

12. A koltségtérités 6sszegérdl kiallitott szamlat, és a jogorvoslati lehetéségekrdl szolo
értesitést az igényld levélben kapja meg. A koltségtéritést az dnkormanyzat koéltségvetési
elszamoldasi szamlajara kell megfizetni postai tton, vagy banki atutalassal.

13. A kozérdekii adat irdnti igény teljesitésért a koltségtérités mértékér6l szolo
Korményrendeletben meghatarozott dijak allapithatéak meg. Az adatigénylést a
koltségtérités megfizetését kvetd 15 napon beliil kell teljesiten.

14.  Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

15. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltség és
nehézség nélkiil teljesithetd — az igénylo altal megkivant technikai eszkdzzel, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdaban nyilvanossagra
hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelslésével is. A
kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény nem utasithato el, illetve nem tagadhato
meg, arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

16. A sz6ban elbterjesztett igény teljesitése térténhet szoban és irasban (dokumentum
megkiildésével).

Széban akkor teljesithet6 az igény, ha:

- az igényld szoban kéri a valaszt és az szamara megfelel6,

- az igényelt adat az a kozfeladatot ellaté szerv dolgozédinak nevére, beosztasara,
hivatali (hivatalos) elérhetoségére vonatkozik,

- az kizardlag arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e¢ vagy sem (ebben
az esetben a t4jékoztatas nem terjedhet til e tény kézlésén),

- a kozfeladatot ellatd szerv hataskorére, eljarasara vonatkozik és az az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos téjékoztatassal teljesithetd,

- az a honlapon vagy mas moddon jogszerlien nyilvanossagra keriilt adatokra
vonatkozik.

17. Az adatigényl$ altal kért adat helyben t6rténé megismerésére valo igény esetén a
megismeréshez megfeleld idét és helyiséget kell biztositani. A megismerésre csak az
adatfelel6si feladatokat ellaté személy vagy az altala meghatalmazott személy folyamatos és
egyidejli jelenlétében keriilhet sor. Az adatigényld jogosult a megismerni szandékozott
adatokrdl jegyzetet késziteni.

18. Az irasban megvialaszolandé adatigénylés teljesitését az igényelt adatot kezel6 szervezeti
egység adatfeleldse a kérelem beérkezését kdvetd 10 napon beliil késziti el, — sziikség esetén
a Polgarmesterrel és a Jegyzével torténd egyeztetést kovetden — kiadményozza és
haladéktalanul eljuttatja az kdzérdekl adatot igénylének, és ezzel egyidejiileg a kbzérdekli
adatigénylés teljesitésérdl tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, aki a kodzérdekil
adatigénylésekrél nyilvantartést vezet.

19. A kozfeladatot ellatd szerveket érint6 adatigénylést a Hivatal utjan kell teljesiteni.

20. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-

aban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.
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21. Az adatigényld a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6saghoz
[posta cim: 1363 Budapest, Pf. 9., cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Telefon: +36
(1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, URL:
https://naih.hu] is fordulhat.

VIII. Zaro6 rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2025. marcius 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a 2017. december
21. napjan, 2018. januar 1. napjatol alkalmazandé a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének sz6l6 1/2017.(X11.21) szabélyzat hatdlyat veszti.

2. Jelen Szabalyzat Maglod Varos honlapjan, a www.maglod.hu oldalon kézzétételre keriil.

Melléklet:

1. sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan
Fiiggelékek:

1. sz. figgelék: A webmesteri és a kozzétételi feladatokat ellaté személyek megnevezése
2. sz. fuggelék: A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetend6 koéltségtérités mértéke
3. sz fliggelék: Megismerési nyilatkozat

Magléd, 2025. februar 25.

/
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Kérges Laszlé dr. Takécs Béla

polgarmester jegyzé
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A Maglédi Hétszinvirag Miivészeti Ovoda

vonatkozdsdban a  kozérdek(i  adatok
megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a Kotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
sz0l6 szabalyzatdban foglalt eldirasok
értelemszerti alkalmazasit elrendelem, a
szabalyzatot megismerésre kiadom,

Magléd, 2025 februar 25.

P.H.

Szabd Istvanné
intézményvezetd

A Maglédi Napsugir Ovoda

vonatkozisdban a  kozérdekii  adatok
megismerésére irdnyul6 kérelmek

intézésének és a Kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol
sz6l6 szabdlyzatdban foglalt eldirasok
értelemszerli alkalmazasat elrendelem, a
szabalyzatot megismerésre kiadom.

Magléd, 2025. februdr 25.

1s2
Vanczék Csilla
intézményvezet6

A Maglédi Szivarvany Ovoda

vonatkozasaban a  kozérdekii  adatok
megismerésére iranyulé kérelmek

intézésének és a Kotelezben koézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol
sz0l6 szabdlyzatdban foglalt elbirdsok
értelemszerti alkalmazasat elrendelem, a

szabalyzatot megismerésre kiadom.
Maglod, 2025. februar 235.

P.H

Gonezy Judit
intézményvezetd

A Magléd Varosi Bolesode

vonatkozasaban a  kézérdekii  adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek

intézésének ¢és a Kotelezéen kozzéteendd |
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
sz0l60 szabdlyzatdban foglalt el6irdsok
értelemszeri alkalmazasit elrendelem, a
szabalyzatot megismerésre kiadom.

Magléd, 2025. feBriiar 25., .2\

i3]

Gellérthegyi Tibor Gyorgyné
intézményvezetd
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A Magléd Varoes Roma Nemzetiségi

Onkormdnyzata
vonatkozdsdban a  kozérdekii  adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek

intézésének és a Kotelezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol
sz0l6 szabalyzataban foglalt el6irasok
értelemszer(i alkalmazisdt elrendelem, a
szabélyzatot megismerésre kiadom.

Magléd, 2025. februar 25.

\ 1] —
‘\ﬁemet Petepr(n:élvb

elnék

A Magléd Viroes Szlovik Nemzetiségi
Onkormanyzata

vonatkozasdban a  koézérdekii  adatok
megismerésére iranyul6 kérelmek

intézésének és a Kotelezoen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél
sz0l6 szabdlyzatdban foglalt elbirdsok
értelemszerti alkalmazasat elrendelem, a
szabalyzatot megismerésre kiadom.

Maglod, 2025. februar 25.

'L} f%ajdu %l\/;alm

Var
elnsk
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Felel6s Megodrzés
A kozfeladatot ellaté szerv| A véltozasokat | Onkorményzati Iroda| Az el6z6 4llapot torlendd
hivatalos neve, székhelye, postai | kbvetden azonnal | vezetdje
cime, telefonszdma, elektronikus
levélcime, honlapja,
igyfélszolgélatanak
elérhettségei
A kozfeladatot ellaté szerv| A valtozasokat | Onkorméanyzati Iroda | Az el6z6 allapot torlendé
szervezeti felépitése szervezeti | kovetden azonnal | vezetdje

egységek megjeldlésével, az
egyes  szervezeti  egységek
feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv
vezetdinek €s az egyes szervezeti
egységek  vezetdinek  neve,
beosztasa, elérhetdsége
(telefonszama, elektronikus
levélcime)

A véaltozasokat
kovetben azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetGje

Az el6zo allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes
tgyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhet6sége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kdévetben azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet
létszdma, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6z6 éllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd
irdnyitdsa, feltigyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé més
kozfeladatot  ellaté  szervek
megnevezése, ¢és 1. pontban
meghatarozott adatai

SZerv

A valtozasokat
kovetben azonnal

Onkormanyzati Iroda
vezetdje

Az eloz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdonaban 4ll6, illetve
részvételével miikdd6
gazdilkodé  szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszama elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A vialtozasokat
kévetben azonnal

Onkormanyzati Iroda
vezetbje

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartiséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A véaltozasokat
kévetben azonnal

Onkormanyzati Iroda
vezetje

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott kéltségvetési szerv neve,

A véaltozasokat

koévetben azonnal

Onkorméanyzati Iroda
vezetdje

Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési  szerv  alapitd
okirata, vezetGje, honlapjanak
elérhetisége, miikodési
engedélye

10.

A kozfeladatot ellté szerv altal
alapitott  lapok neve, a
szerkesztbség és kiadé neve és
cime, valamint a f&szerkeszt6
neve

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Onkormanyzati Iroda
vezetdje

Az el6zb éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv
felettes, illetve  feliigyeleti
szervének, hatosdgi dontései
tekintetében a  fellebbezés
elbirdlaséra jogosult szervnek,
ennek hidnyiban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai

A

valtozadsokat

kévetden azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetbje

Az el6z6 éllapot 1 évig
archfvumban tartdséval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Felel6s

Megdrzés

A  kozfeladatot ellaté szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkoz6é alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo  eszkdzok,
valamint a szervezeti s
milkddési  szabdlyzat  vagy
tigyrend, —- ha azzal rendelkezik —
az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabélyzat hatilyos és teljes
szivege

A

kovetden azonnal

véltozasokat

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az  orszagos  illetékességli
szervek, valamint a fovérosi és
varmegyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellatd
SZErv feladatarol,
tevékenységér6l sz6lo tajékoztato
magyar és angol nyelven

A

kévetden azonnal

valtozasokat

Nem relevans

Az €l6zd allapot torlendd

A helyi onkorményzat Onként
véllalt feladatai

Negyedévente

Onkorméanyzati Iroda

vezethije

Az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdséval
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Allamigazgatési,

onkormanyzati, és egyéb hat6sagi
tigyekben  tigyfajtinként  ¢€s
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése,
hatéskor gyakorlasanak
atruhazisa esetén a ténylegesen
eljir6  szerv  megnevezése,
illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okményok,
eljarasi  illetékek  (igazgatasi
szolgéaltatasi dijak)
meghatirozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljardst megindité
irat benyujtasdnak médja (helye,
ideje), ugyfélfogadds ideje, az
ligyintézés hatrideje (elintézési,
fellebbezési hatarid6), az Ugyek
intézését segitd utmutaték, az
iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet elektronikus programok
elérése, idGpontfoglalds, az
iigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabélyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd
jogokrdl és az tgyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetdje, Igazgatisi
és Miiszaki Iroda
vezetbje

Az ¢l6z6 allapot térlend6

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének  rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az  abbdl  adott
kedvezmények

A valtozasokat
kévetben azonnal

Adé- és Pénziigyi
Iroda vezettje

Az eldzb éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv); a
kozfeladatot ellaté szerv éltal —
alaptevékenysége keretében —
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
koévetden azonnal

és
Iroda

Igazgatdsi
Miiszaki
vezetdje

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv
nyilvanos kiadvényainak cime,

Negyedévente

Onkorményzati Iroda
vezetbie

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartiséval
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témaja, a hozzaférés moédja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltséotérités mértéke

A testilleti szerv dontései
elokészitésének  rendje, az
allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi
szabdlyai, a testilleti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzbkonyveli, illetve
Osszefoglaléi; a testiileti szerv
szavazdsdnak adatai, ha ezt
Jiogszabaly nem korlatozza

A véltozasokat
kévetden azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetbje

Az el6z6 éallapot 1 évig
archivumban tartdsédval

A torvény alapjan kodzzéteendd
jogszabdlytervezetek és
kapcsol6dé dokumentumok; a
helyi &nkorményzat képviseld-
testilletének nyilvanos iilésére
benytjtott  elbterjesztések  a
benyiijtas iddpontjatsl

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a
benyuijtis
id6pontjat
kovetden azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetje

Az ¢l6zd dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Onkorményzati Iroda
vezetbje

Legalébb 1
archivumban tartasaval

évig

11.

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal
kiirt palyazatok szakmai lefrésa,
azok eredménvei és indokolasuk

Folyamatosan

Onkorményzati [roda
vezetdije

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

12,

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok,
ellenbrzések nyilvanos
megallapitsai

A
sz010
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

vizsgalatrél

Ado-
Iroda

és Pénziigyi

Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasival

13.

A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység heve,
elérhetosége, az informéciés
jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabilyon alapulé statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli
valtozisuk

Negyedévente

Ado- és Pénziigyi
Iroda, Igazgatdsi és
Miszaki Iroda,
Onkorményzati Iroda
vezetdi

Az ¢léz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal
kapcsolatos kételez6 statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Onkormanyzati Iroda
vezetdje

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartiséval

16.

Azon kozérdekii adatok
hasznositasira iranyulo
szerz6dések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik
szerz6dd fél

Negyedévente

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

17.

A kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1évé  kozérdeki
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé
altalanos szerzddési feltételek

A valtozasokat
kodvetéen azonnal

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6zé éllapot 1 évig
archivumban tartds4val
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18.

A kozfeladatot ellaté szervre
vonatkoz6 killénds és egyedi
kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetden azonnal

Ad6- és Pénziigyi
Iroda, Igazgatdsi és
Miiszaki Iroda,
Onkormanyzati Iroda
vezetdi

Az elézob allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz616 torvény
szerint Gjrahasznositds céljara
elérhetd kulturdlis kozadatok
listsja a rendelkezésre 4allé
formatumok megjeldlésével,
valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasérol
sz616 torvény szerint
ujrahasznosithatd kozadat
tipusokrdl’ valé tajékoztatds, a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
Gjrahasznositdsara  vonatkozé
altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
koveté 15 napon
beliil

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el626 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egyiittesen

A véltozasokat
kovetdé 15 napon
beliil

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az €16z allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositésérol
52016 torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A véltozésokat
koveté 15 napon
beliil

Onkorményzati Iroda
vezetdje

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv éltal
megkotott, a kozadatok
tjrahasznositasdrol szol6 torvény
szerint kotott kizarélagos jogot
biztositd megéallapodédsok
szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizérélagossag  id6tartamanak,
targyénak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjeltlése

A véltozasokat
kovetdé 15 napon
betiil

Onkormanyzati Iroda
vezetbje

Az elézd allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellat6 szerv dltal
kotott, a kozadatok
ujrahasznositaséroél szolo torvény
szerint

a kulturélis kézadatok
digitalizalasara kizérolagos jogot
biztosito megallapodésok
szdvege

A valtozasokat
kévetdé 15 napon
beliil

Onkormaényzati Iroda
vezetbje

Az el6z6 allapot torlendé

25.

A kozadatok tijrahasznositasarol
sz616 tbérvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk0z,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy
mas  kotelezd  er6vel  bird

A valtozasokat
kovetdé 15 napon
beliil

Onkorményzati Iroda
vezetbje

Az el6zb allapot torlend6
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dokumentum (vagy az annak

elérhetGségére mutato
hivatkozas), amely az
ujrahasznositis c€ljabol
rendelkezésre bocsathat6 kozadat
gyiijtésével, eloallitasaval,

feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Felelos Megdrzés
L A Kkozfeladatot ellato szerv éves| A  valtozasokat| Ado- és Pénziigyi| A kozzétételt kovetd 10
koltségvetése, szamviteli tdrvény | kovetden azonnal | Iroda vezetbje évig

szerint beszdmoléja vagy éves
koltségvetés beszamoldja
2. A kozfeladatot ellaté szervnél| Negyedévente |Ado- és Pénziigyi| A kiillon jogszabalyban

foglalkoztatottak  1étszdmara és Iroda vezet6je meghatérozott ideig, de
személyi juttatasaira vonatkozé legalabb 1 évig archivumban
dsszesitett adatok, illetve tartasaval

Osszesitve a vezetbk és vezetd

tisztségviselok illetménye,

munkabére, és rendszeres

juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott
juttatdsok  fajtdja és mértéke
Osszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal| A déntés | Ad6- és Pénziigyi| A kozzétételt kovetd 5 évig
nyujtott, az allamhaztartasrél sz616 | meghozatalat Iroda vezetdje
torvény  szerinti  koltségvetési | kovetd
tamogatdsok hatvanadik napig
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatds  céljara, Gsszegére,
tovabbd a tAmogatdsi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6it
a koltségvetési tamogatést
visszavonjadk  vagy a6l a
kedvezményezett lemond

4. Az dllamhéztartds pénzeszkdzei| A dontés | Ad6- és  Pénziigyi| A kozzétételt kovetd 5 évig
felhasznélasaval, az | meghozatalat Iroda vezetéije
allamhaztartashoz tartozd | kovetd

vagyonnal tbrténdé gazdélkodassal | hatvanadik napig
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd érteki

arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,

vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékG jog 4tadéséra,
valamint koncessziéba addsra
vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzGdés esetében annak
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id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozisai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai
és a mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl szol6 2015, évi
CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az
azok  eredményeként  kotott
szerzbdések adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért  kikotott altalanos
forgalmi addé nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast  kell  érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd — egy
évnél hosszabb iddtartamra k6tott —
szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyd szerzOdések
értékét egybe kell szamitani

5. A koncessziorol sz616 torvényben | Negyedévente |Ado- és Pénziigyi| A kilon jogszabalyban
meghatérozott nyilvanos adatok Iroda vezetbje meghatarozott  ideig, de
(palyazati  kiirasok,  palyazok legalabb 1 évig archivumban
adatai, az elbiraldsrol készitett tartasaval
emlékeztetdk, palyazat eredményve)

6. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal | Negyedévente [Ad6- és Pénzigyi| A  kiilon jogszabélyban
nem alapfeladatai ellatasira (igy Iroda vezetbje meghatdrozott ideig, de
kiilsndsen egyesiilet tAmogatasara, legalabb 1 évig archivumban
foglalkoztatottai ~ szakmai  €s tartasaval
munkavallaléi  érdek-képviseleti
szervei szamadra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi,  kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre)  forditott,  Gtmillié
forintot mechaladé kifizetések

7. Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval| Negyedévente |Ado- ¢©s Pénziigyi| Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az Iroda vezetdje archivumban tartasaval
azokra vonatkozé szerzddések

8. Kozbeszerzési informaciék (éves | Negyedévente |Ado- és Pénziigyi| Legaldbb 1 évig
terv, Osszegzés az ajdnlatok Iroda vezetdje archivumbantartésival
elbiralasérol, a megkotott
| szerz6désekrol)
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1. fuggelék

A webmesteri feladatok elldtdsa

A webmesteri feladatok ellatasardl (e Szabalyzat rendelkezéseit alapul véve, kiilon szerzodés
szerint) a

Antal Gergely
vallalkozas vezetd
antalgergely@klikkenter.hu
+36 30 184 0193

KLIKKENTER IRODA
info@klikkenter.hu
gondoskodik.
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2. fiiggelék
A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

A/ A papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat eseten a kovetkezd koltségtéritést kell fizetni:
12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

B/ A papir alapon nyjtott szines masolat esetén a kdvetkez6 koltségtéritést kell fizetni:
130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/mdsolt A/3-as oldal,

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

C/ CD-n t6rténd adatszolgaltatas: 580,-Ft/CD
DVD-n torténd adatszolgaltatas: 580,-Ft/DVD

Fenti dijak az afat tartalmazzak.
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3. fiiggelék

Megismerési nyilatkozat

A Magléd Varos Onkorményzata és koltségvetési szervei valamint a Nemzetiségi
Onkorményzatok 22 5..év..9% ... h6.9.0.. napjat6l  hatdlyos a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a Kotelezben kizzéteends adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérél sz6l6 szabdlyzatéban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén koteles vagyok betartatni.
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