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Melléklet: Beszamolé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.

A Maglédi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szolo beszamoldt a mellékelt
Beszamolo alapjan terjesztem elo.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a beszamoldt sziveskedjen megtargyalni és a
hatérozati javaslat szerint elfogadni.
Hatarozati javaslat

Magldd Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Polgdrmesteri Hivatal 2024. évi
munkajardl sz6l6 beszamoldt megtargyalta és elfogadja.

Hatarid6: azonnal, illetve folyamatos
Felel6s:  Dr. Takacs Béla jegyz6

Maglod, 2025. augusztus 22.

Dr. Takacs Béla sk.
jegyzo
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1. ALTALANOS VEZETOI OSSZEFOGLALO
Bevezeto

1. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és dltalanos feladatkire

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az 6nkormany-
zat mukodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorebe tartozo tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgar-
mesteri hivatalt vagy kozos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel tortéeno egyiittmiikodésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tomoren, de vilagosan kifejezi a hivatal egységes szervezeti voltat,
masrészt pontosan behatarolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind 6nkormanyzati tigyekben
(hataskor cimzettje fOszabalyként a képviseld-testiilet), mind allamigazgatasi iigyekben
(hataskor cimzettje foszabalyként a jegyzd) a dontések elokészitése és végrehajtasa.

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti és a polgarmester iranyitja.

A Polgarmesteri hivatal koltségvetési szervként mitkddik és gazdalkodik, melynek f6bb adatai
a kovetkezok:

MeEgNEVEZESE: .....ccceevererrrrreeeeeneeeeeeennensnsnnnns Maglod Polgarmesteri Hivatal

Székhelye:......ceeeees 2234 Magléd, F6 utca 12.

Torzskonyvi azonosité szama:..........ceeuueeee 392037

llletékességi teriilete: .......uuuurrerrernrnnneneennnes Magldd véros kozigazgatasi teriilete

PAVe [0 211 4 - 15392031-1-13

KSH statisztikai szamjele:...........cccccevveeeeeeeee 15392031-8411-325-13

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa: ....841105 Helyi nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

VezetGje neve, beosztasa:.........ccceeeeeennnneee Dr. Takacs Béla jegyz6

Szamlavezetd pénzintézet neve.................. Erste Bank Hungary Zrt.

Pénzforgalmi bankszamljja: ...................... 11600006-00000000-77249344

E-mail cime: ..ccovvueeeiiiiieineeeiceeenee, maglodpmh@maglod.hu

L2 (Y01 =T o T - 1N http://maglod.hu

Alapito, feliigyeleti és iranyito szerve: ....... Magléd Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete

Alapitds id6pontja: ......cccceeviiiiiininninssssssnnnns 1990. szeptember 30.

Az alapitasardl rendelkez6 jogszabaly:....... Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. CLXXXIX.

torvény (Motv.) 84. § (1) bekezdése

A koltségvetési szerv alapito okirata:......... Magléd Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
135/2014.(X11.18.) 6nkormanyzati hatarozata.

2. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése és engedélyezett létszamkerete

A Hivatal egységes szervezetként miikodik, ugyanakkor a feladatait bels6 munkamegosztas
alapjan irodai szervezeti egységekben latja el. A harom iroda kozill egyediil az Ado- és
Pénziigyi Irodat 6nall irodavezetd (gazdasagi vezetd) vezette, mig az Onkormanyzati Iroda
vezetését a jegyz0, az Igazgatasi és Miiszaki Iroda vezetését az aljegyz0 latja el. Az Igazgatési
Csoportot csoportvezetd vezette a 2024. évben, valamint az Ado és Pénziigyi irodan is volt
csoportvezetd kinevezés. Ez a struktira valtozott 2025-ben, de arra majd részletesen a 2025-6s
beszamoloban kivanok kitérni.

A Polgarmesteri Hivatal 2024. évi belsd szervezeti tagozodasat az alabbi dbra szemlélteti:


mailto:maglodpmh@maglod.hu
http://maglod.hu/
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A Maglodi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

Jegyzo

Aljegyzd —

Ado- és Penziigyi Iroda I Igazgat.é"s"iué,g Miiszaki Iroda

Adbcsoport — lgazgatasi Csoport

Onl;'d'rmapyzati Iroda
&5

Penziigy Csoport n -—{ Ugyfelszolgalal Csoport

T Milszaki Csoport

Jelmagyarazat kbmvetisn veze.ﬁésr

A Hivatal engedélyezett koltségvetési létszamkerete 2024-ban 28 f0 (a koltségvetési
torvényben elismert 1étszam: 30 {6) volt, ez modosult 2024. oktdber 8-tol 30 fore. A munkakor
betoltéséhez sziikséges képzettséggel valamennyi dolgozoé rendelkezik. Az iskolai végzettséget
tekintve a tobbség felséfoku, kevesebben kézépfoku végzettséggel rendelkeznek.

Az engedélyezett 1étszamkeret belsé szervezeti egységenkénti megoszlasa az alabbi.

B JEEYZO et 16
B AGEEYZO weveeeiieee et 16
= Ado- és Pénziigyi lroda......ccccvveeeeciveeeccieenn. 1116
— Adoligyi Csoport ..................... 5f6
— Pénziigyi Csoport.................... 6 f6
= |gazgatasi és MUszaki lroda........cccvveeennnennn. 11 f6
— lgazgatdsi Csoport................... 6 f6

- Ugyfélszolgdlati Csoport.......... 0f6

— Midszaki Csoport...........ccccuu.... 5f6
= Onkormanyzati Iroda:.......ccceceveeeveeeveeeeenne. 416
*  Onkormanyzati tandcsado.........cevevvveerveeerenrennes 1 {6 (2024. oktdber 8-t4l)
Engedélyezett létszamkeret................... 28 6 (29 f6)
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3. A Polgdarmesteri Hivatal feladatellatasanak anyagi, targyi, technikai feltételei

A Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei biztositottak. Az irodak korszeriien
felujitott, hdszigetelt, klimatizalt épiiletben kapnak helyet. A sziikséges berendezési,
felszerelési targyak rendelkezésre allnak, ugyanakkor megjegyzendé, hogy a biutorok
eloregedtek, korszeriitlenek, funkcidojukat éppen csak betoltik, a padlé cseréje tobb
irodaban indokolt, a villanyszerelési megoldasok, kabelezés idejétmult.

Az utdbbi években jelentds eldrelépést értlink el az informacidtechnologia, ezen beliil foként a
szamitastechnikai eszk6zok korszertisitése terén. Ezt az ASP-rendszer 2018. januar 1-t6l
torténd kotelezd alkalmazasa is sziikségessé tette. Az alkalmazott programokat (szoftvereket)
¢és az informaciobiztonsagi kovetelményeket figyelembe véve jelenleg a géppark a megfelel a
korszer(i, biztonsdgos munkavégzés kovetelményeinek, felujitas folyamatos.

Il. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATELLATASA SZERVEZETI EGYSEGENKENT

1.  Ado- és Pénzigyi Iroda

Az Ado- és Pénziigyi Iroda (hasonldan az Igazgatdsi és Miszaki Iroddhoz) két egymastol
elkiiloniild csoportra tagozodik. Az Irodat oOnallé irodavezetd vezeti, aki egyuttal az
onkormanyzat és a hivatal gazdasagi vezetdje is.

Azt Iroda a feladatait (az irodavezetdvel egyiitt) 12 f6 munkatarssal latja el, melybdl 5 {6 az
Adodcsoportban, 6 6 pedig a Pénziigyi Csoportban dolgozik. Mindannyian rendelkeznek a
munkakoriik betoltéséhez sziikséges végzettséggel. Az Irodan 2024. végén, 2025-ban jelentds
személyi valtozadsok torténtek (felmonddsok, nyugdijba vonulas).

a) Adoosztaly

Az Adohatdésag feladatai a 2024. évben

A helyi onkormanyzatok ¢€s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint az egyes centralis
alarendeltségii szervek feladat és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény 138. §. (3) bekezdés
g) ¢és h) pontjaiban eldirtak szerint jelen beszamoldval egyidejiileg tdjékoztatom a Képviseld-
testiiletet és a telepiilés lakossagat a helyi adokbol szdrmazo bevételek 6sszegérol.

A beszamoloban bemutatjuk a 2024. ad6évben felmeriilt adoztatassal kapcsolatos tevékenységeket
¢és azok eredményességére vonatkoz6 adatokat. Az adéalanyok szamat, az adobevételek alakulasat,
a behajtasi cselekmények modjat és azok eredményességét.

Jogi szabalyozas attekintése

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény a helyi koziigyek,
valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében ellatandd helyi dnkormanyzati feladatok
kozeé sorolja a helyi addval, gazdasagszervezéssel kapcsolatos feladatokat. Az Oonkormanyzat
Képviselo-testiiletének egyik alapjoga, hogy onkormanyzati rendelet Utjan a helyi adoztatast
szabalyozza. Az egyes adok, dijak (gépjarmiiado, talajterhelési dij) esetében kozponti, egységes
szabalyozas alapjan, mig a helyi add esetében torvényi keretek kozott, de helyi rendeletalkotés
szabalyozza az adoztatast.

A helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény (tovabbiakban: Htv.) felhatalmazasa alapjan az
onkormanyzat kizarolagos joga, hogy a torvényben meghatarozott addalanyok és adotargyak
tekintetében helyi adokat vagy azok valamelyikét bevezesse. A Htv. és ennek felhatalmazasa
alapjan elfogadott onkormanyzati rendeletek biztositjak az adoztatas kereteit és feltételeit.
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Torvényi keretek kozott a Képviseld-testiilet dont a helyi adok bevezetésérdl, az alkalmazott
adomértékekrol, kedvezményekrdl és mentességekrol. Maglod Varos Onkormanyzata a helyi adok
jelenleg alkalmazott adomértékeit a helyi sajatossagokhoz, a gazdalkodasi kdvetelményekhez és
az adoalanyok teherviseld képességéhez igazodoan allapitotta meg, a torvényben meghatarozott
fels6 hatar figyelembevételével.

A rendelet megalkotasa sordn a helyi adopolitika alapvetd célja az, hogy a helyi adok az
onkormanyzat folyamatos, allando, stabilan eldre tervezhetd, biztos bevételi forrasat jelentsék,
ugyanakkor az ad6zoi kort illetben méltanyos, igazsagos ¢és megfizethetd legyen. A Htv-ben
nevesitett adénem koziil Magléd Viros Onkormédnyzata a telekadét, a maganszemélyek
kommunalis adojat, a helyi ipartizési adot, valamint 2023. januar 1-jét kovetden az épitményadot
vezette be.

2018. januar 1-jétdl az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban Art.), valamint
ennek kiegészitéseként és a tobbi hatdsagi eljarastdl fiiggetlenitve megalkotasra keriilt az
adoigazgatasi eljaras rendjérdl szold 2017. évi CLI torvény, valamint az adohatosag altal
foganatositando végrehajtasi eljarasrol szolo 2017. évi CLIIL torvény, a fentiekben emlitett
torvényekhez kapcsolodd az adodigazgatasi eljards részletszabalyairdl szolo 465/2017. (XII. 28.)
korményrendelet.

2018. januar 1-jét6l az elektronikus eljarasi rend bevezetésével Osszhangban a Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltaté Zrt. altal bevezetésre keriilt Onkormdnyzati Hivatali Portal
keretében intézhetik ligyeiket a maglddi illetékességii tigyfelek.

Az addcsoport

Az alabbi adonemekben végzett adohatdsagi feladatokat az adocsoport:
e helyi ipartizési ado

telekado

épitményadd

maganszemélyek kommunalis addja

talajterhelési dij.

Az addosztaly feladatai koz¢ tartozott még adoigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
fizetési kedvezmény eljarasok lefolytatasa, addzok tajékoztatdsa adofolydszamla-egyenlegiik
alakulasarol, havi, negyedéves, féléves, haromnegyedéves ¢és ¢évvégi zdarasok elkészitése,
jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasok teljesitése, maganf6zOk desztillalo berendezése
tulajdonjoganak bejelentése, valamint az ad6zok alkalomszerii tajekoztatasa.

Az addcsoportban 4 koztisztviseld és 1 ligykezeld dolgozott. Az eldirt szakképesitéssel mindenki
rendelkezik, 2 f6 felsésoku szakképesitéssel, 3 6 pedig kozépfoku szakképesitéssel rendelkezik.

Az tigyiratforgalom minden évben jelentds. 2024. évben 11.027 db iigybdl, 16.018 db iigyirat
keletkezett, melyben 2.973 db dontés sziiletett. A 2024. adoévben csupan 3 db fellebbezés
érkezett, A felterjesztésre keriilt 3 dontésbél 2 esetben a masodfokt adohatdsag szerint az
Elséfoku végzés jogilag megalapozott, annak megsemmisitésére, illetéleg megvaltoztatasara okot
nem talalt; 1 esetben pedig 2025-ben érkezett dontés, mely alapjan az Elsofoka végzés
megsemmisitésre keriilt.

A dolgozok munkajat segiti kiilonbozd adatbazisok online elérhetdsége (IPL-lekérdezés,
céginformacid, jogtar, foldhivatali nyilvantartds, OEP adatkérés).
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Bevételeink megoszlasa, osszetétele

Az adohatdsag helyi adokbol szarmazo bevételei (helyi ipartizési ado, telekado, maganszemélyek
kommunalis addja) az onkormdnyzat sajat bevételeit novelik. A talajterhelési dij, a term6fold
bérbeadasabol szarmazo jovedelemado, az adoligyi jogkdvetkezmények (késedelmi potlék, birsag)
teljes egésze az onkormanyzatot illeti meg.

Helyi ipariizési adé

Adokoteles az allando jelleggel végzett vallalkozasi tevékenység. Az add alanya a véllalkozo. A
vallalkoz6 allando jellegli ipartizési tevékenységet végez az dnkormanyzat illetékességi teriiletén,
ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fliggetleniil att6l, hogy tevékenységét részben vagy
egészben székhelyén (telephelyén) kiviil folytatja. Varosunkban az allandé jelleggel végzett
iparlizési tevékenység esetén az adomérték 2%.

A 2021. adoévtol kezddden a torvény erejénél fogva megsziint az ideiglenes jelleggel végzett
ipartizési ado tevékenység adoztatasa.

A helyi iparlizési add6 Onaddzdsos adonem, ennek értelmében az adoét az addzd koteles
megallapitani, bevallani és megfizetni.

Telekado

A telekadd kivetéses, vagyoni tipusu helyi add. Adokoteles az onkorményzat illetékességi
tertiletén 1évo telek. Az ado alanya az, aki az év elsé napjan a telek tulajdonosa, illetve
ingatlannyilvantartasba bejegyzett vagyoni értékii jog jogositottja tulajdoni hanyada aranyaban.
Onkormanyzati rendelet alapjan mentességet élveznek ebben az adonemben azok a maganszemély
adoalanyok, akinek bejelentett lakohelyéiil szolgal az egyébként adokdteles telken 1€vo épiilet,
mely dontés a telepiilésiinkon €16 addzoit hivatott megkimélni az adoterhektol.

Varosunkban évrél-évre feliilvizsgalatra keriil az adomérték, melyek Ovezetenként keriilnek
meghatarozasra.

Epitményadé

Az épitményado kivetéses, vagyoni tipust helyi ado. Adokoteles az dnkormanyzat illetékességi
teriiletén 1évo €pitmény négyzetméterben szamitott hasznos alapteriilete. Az ado6 alanya az, aki az
¢év elsd napjan az épitmény tulajdonosa, illetve ingatlannyilvantartasba bejegyzett vagyoni értékii
jog jogositottja tulajdoni hidnyada ardnyaban. Onkormdnyzati rendelet alapjan mentességet
¢lveznek ebben az adonemben azok az épitmények, amelyek nem gazdasagi tevékenység céljara
szolgalnak, vagy amely utan az ad6alany maganszemélyek kommunalis addjat koteles fizetni.

Maganszemélyek kommunalis addja

A magéanszemélyek kommunalis addja kivetéses adonem. Adokotelezett az Onkormanyzat
illetékességi teriiletén 1évd épitmények koziil a lakas €és a nem lakas céljara szolgalod épiilet,
épiiletrész, valamint azt a magéanszemély, aki az Onkormdnyzat illetékességi teriiletén nem
magéanszemély tulajdonaban 4116 lakasbérleti jogaval rendelkezik. Onkorményzatunk rendeletben
szabalyozott adofizetési kotelezettség aldli mentességet adott 2003. januar 1-jét6l a maglodi
maganszemélyeknek.

Az adomértékek feliilvizsgalata ezen adonemben is minden évben megtorténik, melynek hatasara
a maganszemélyek kommunalis addja 2019. adéévben 29.000,- Ft-rél 30.000,-Ft-ra emelkedett
gazdasdgossagi szempontok miatt.
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Gépjarmiiado

A gépjarmiiadd atengedett kdzponti bevétel volt a 2020. adoévig, a gépjarmiivek kdzpontilag
egységes szabalyok alapjan keriilnek adoztatasra. A gépjarmliadd megéllapitdsa hatdsagi
adatszolgaltatas alapjan kivetéssel torténik. Ev elején keriil kialakitasra a torzsalloméany, majd havi
adatszolgaltatas alapjan torténik a valtozasok feldolgozasa.

A gépjarmiiadé adoztatasat a 2021. adoévtdl kezdédden a Nemzeti Ado- és Vamhivatal latja el.
Helyi jovedéki ado

A helyi jovedéki add atengedett kozponti add, ugyanakkor 2016. januar 1. napjatdl a
maganfézoknek un. parlat adojegyeket kell beszereznilik a vamhatdsagtol, igy dnkorméanyzatunk
nem részesiil adobevételbdl ezen adonem utan. A jovedéki adorol szo16 2016. évi LXVIIL. térvény
5. §. (2) bekezdése alapjan a maganfézo desztillaloberendezésének bejelentésével kapcsolatban és
a maganf6zés szabalyai betartasanak ellendrzésével kapcsolatban az dnkormanyzati adéhatdsag
jar el, azonban erre apparatusunk egyetlen tagja sem rendelkezik megfeleld képesitéssel, s
technikai korlataink is megakadalyoznak az idéhiany mellett abban, hogy ezen addénemben
ellendrzési feladatokat lassunk el.

Talajterhelési dij

Talajterhelési dijat annak a kibocsatonak kell minden év marcius 31. napjaig bevallani és
befizetnie (6nado6zas), aki a miiszakilag rendelkezésre all6 szennyvizcsatorna rendszerre nem
kotott ra.

A talajterhelési dij mértékét a kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXXIX. Torvény 12.
§. (3) bekezdésében meghatarozott dijalap (1.200,- Ft/m3) az egységdij, valamint a (2)
bekezdésben meghatarozott teriiletérzékenységi szorzd hatdrozza meg (1,5). A fentiek alapjan
telepiilésiinkon a talajterhelési dij 1.800,- Ft/m3. Maglod Varos kozigazgatéasi teriiletére
vonatkozo, a felszin alatti viz allapota szempontjabol megallapitott teriiletérzékenységi szorzé 1,5
(érzékeny teriilet).A talajterhelési dij bevételeink a tobbi adonemhez képest elenyészdek.
Bevételek alakulasa az idei évben

FObb bevételeink az alabbi tablazatban dsszefoglalva lathatoan alakultak a 2024. adoévben: helyi
iparizési ado tekintetében kozel 12% nodvekedés lathatd (115.000 eFt,) telekadonal 14%-os
novekedés tapasztalhatdé mig, a 2023-ban bevezetésre keriilo épitményaddobol 65%-os ndvekedés
lathatd, mely Osszegben kifejezve 51.000 eFt,. A maganszemélyek kommundlis addjabol
elhanyagolhatd 1 %-os novekedés volt tapasztalhatd a 2024-es évben. Erdemes megjegyezni
tovabba, hogy a birsag adonem, amelynek jelentds hatasa van az ad6z61 moral javitdsdban, illetve
abban a tényben, hogy a notorius ,,rossz adosok™ a telepiilést elhagyjak, ezaltal tisztul az ad6zoi
kor. A birsagbol szarmazo bevételek esetében azonban nem szamolunk ndvekedéssel, hiszen a
kovetkezetesség meghozza a vart eredményt és egyre pontosabbak az ad6z6ink.
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2024. adoévi bevételek alakulasa

Epitményado
Telekadd

129 789 913 Ft
190 464 809 Ft

Magénszemély kommunalis addja

Helyi ipartizési ado
Gépjarmiiado
Késedelmi potlék
Birsag
Talajterhelési dij
Osszesen

2 535203 Ft

1 029 966 788 Ft

1 714 748 Ft
9 047 406 Ft
8968 071 Ft

246 600 Ft

1372 733 538 Ft

2024. évi addbbevételek

“

F\—.
B 1| Epitményadd u

B 3 | Maganszemélyek kommunalis addja

2 | Telekado

7 | Helyi ipar(zési add

B 9 | Gépjarmiadd m 10 | Potlék

W 11 | Birsag és végrehajtasi ktg. M 14 | Talajterhelési dij

Végorehajtasi eljarasok

Az Onkormanyzat elsddleges érdeke, hogy hozzajusson az 6t megilleté adobevételekhez. A
hatralékok kezelése egyre fontosabb ¢és egyre nehezebb része az adodigazgatdsi munkanak.
Torveényes eszkozokkel kikényszeriteni a fizetést, ugyanakkor humanusan, méltanyosan kezelni

az adozok fizetési problémait, nem kdnnyl feladat.

Osszegzés

Tovébbra is prioritdsnak tekintjiik, hogy az adohatosag kintlévdségei csokkenjenek, ugyanakkor
mivel a hatralékos ad6zok szama magas igy lassu iitemben tudunk csak haladni a nagy eréforrast
igényld végrehajtasi eljarasok lefolytatdsaval, mindemellett a korabbi években felhalmozodott
kovetelések olyan cégekkel szemben, ahol mar az addzo is megsziint, igyekszink a
jogszabalyoknak megfeleléen kivezetni, hogy ne legyen téves a kép a valds koveteléseinket

tekintve.

A jovot tekintve az épitmény és telekadondl minimalis ndvekedés varhatd, amennyiben a kivetések
mértéke nem fog emelkedni, ugyanis, minden évben varhat6 €s tapasztalhaté néhany 1j bejelentés,
de ezek nem meghataroz6 mértékiiek. (néhany 1000 m2-es a boviilés)

21X
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b) Pénziigyi osztdly

Az Irodan beliil a Pénziigyi Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat, elvégzi az allami tAmogatasok igénylésével
¢és elszamolasaval, az onkorményzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok feliigyeletével, valamint
a szamvitellel kapcsolatos teenddket, ellatja az Onkormanyzat mukodési kiadésaival, a
beruhazasi ¢és feltjitdsi célok pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat. Feladata még a
koltségvetési egyeztetések koordindlasa, a részletes koltségvetés Osszeallitasa.

Osszesen 8 koltségvetési szerv (dnkormanyzat, hivatal, 3 6voda, 1 bolcséde és 2 nemzetiségi
Onkormanyzat) gazdasagi eseményeit konyveli.

2018. januar 1-t8l az ASP gazdalkodasi szakrendszert hasznaljuk kotelezd jelleggel.

A Pénziigyi Csoport feladatai részletesen:

= A negyedéves, féléves, haromnegyedéves és éves beszamolok, a havi koltségvetési
jelentések és a negyedéves mérlegjelentések készitése a Magyar Allamkincstar felé.

= A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat moddositasokkal, az dnkormanyzat
egyéb pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos Képviseld-testiileti eldterjesztések
Osszedllitasa.

* Onkorminyzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhaztartasrél sz6lo6 torvény ¢és  allamhaztartdsi  szamviteli
kormanyrendelet eldirasa szerinti analitikus nyilvantartdsok vezetése.

= A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagilag 0nallo intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok.

* Az Onkormanyzati intézmények gazdalkoddsdnak koordindlasa, a pénziigyi
kapcsolodésok biztositdsa, a koltségvetésiik végrehajtasara vonatkoz6 informaciok
egyeztetése az intézmények vezetdivel.

= A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki pénzforgalom bonyolitasa.

= A bankszamlaszerzddések megkdtése, karbantartasa, hitelkeret nyajtasahoz sziikséges
szerzodések elokészitése, lehivasa.

= A kdzponti timogatasok nyilvantartasa, lehivasa, az elszdmolas biztositasa.

= A kozpontositott tadmogatasokra palyazatok benyujtisa igénylése, elszdmolasa,
ellendrzése.

» Az Onkormanyzat és intézményei targyi eszkdzei analitikus nyilvantartasanak vezetése.

= Az Oonkormdanyzat vagyonleltarozasi és selejtezési tevékenységének végzése.

» Hazipénztar miikodtetése, az Oonkormanyzat, a Hivatal és az intézmények részére
készpénzes ki- és befizetések bonyolitasara.

= Egyéb onkormanyzati bevételek szamlazasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott
rezsi dijak, behajtasi engedélyek, anyakonyvvezetdi dijak stb.).

= Munkafolyamatba épitett pénziigyi ellendrzések végzése.

= Adobevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok).

= Az dnkormanyzati hitelnyujtasok és torlesztések pénziigyi bonyolitasa.

= Szolgaltatasi szerzddések elokészitése, elszdmolasa.

= Beruhazasok, felujitdsok pénziigyi elszamolésa.

= Kockazatelemzési feladatok.

= Unios tdmogatasokkal megvalosuld beruhdzasok finanszirozasa, pénziigyi elszamolasa

= Elszamolasban val6 kozremiikddés, a beruhdzasok fenntarthatdosdganak igazolasa

* FEUVE rendszer mitkodtetése
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= Nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi, gazdasagi feladatainak végzése (koltségvetés,
beszamolok, jelentések, eldiranyzat-modositas stb.)

A Pénziigyi Csoport 2024. évi munkajanak dontd tobbsége nem jelenik meg az ligyiratforgalmi
statisztikaban, azok nyilvantartasba vételére elkiilonitetten a gazdalkodasi szakrendszerben keriil
sor.

A Csoport tagjai altal végzett munka 0sszetételét és mennyiségét az alabbi mutatok érzékeltetik:

PENZUGYI STATISZTIKA
2024. év

Megnevezés Tegzlz(g ) Te;eolz(zlb)
Bejové szamla (aktiv): 1645 2305
Kimend szamla (nem sztornézott): 612 904
Egyéb bizonylat (igazolt): 2773 2832
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 7 589 8179
ebbdl bevételi jogcim: 2628 2618
ebbdl kiadasi jogcim: 4 961 5 561
ebbdl utalva vagy teljesitve: 7 582 8170
ebbél bankkal 6sszevezetett: 4619 5154
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 514 374
Pénztari forgalom: 525 403
ebbdl bejovo: 161 141
ebbdl kimend: 364 262
Kontirozas kdvetel oldalon: 41 087 44 962
Kontirozas tartozik oldalon: 51533 58 721
Felvitt bankszamlak: 28 28
Pénztarak 9 9
Szamla vagy nyugta tomb 16 16
Partnerek 25080 3380
Intézmények szama 8 8
Felvitt bankszamlak: 28 28

A szamokbol jol kivehetd, hogy haladunk, a célunk elérésének f6 iranyaba, hogy a kovetkezo
években, mar ne a projekten keresztiil legyenek a szerzédések, hanem minden intézmény felelésen
gazdalkodjék a sajat koltségvetésével, igy nem kell allandéan tovabb szamlazni a bejovo
szamlédkat, a hivatal Pénziigyi osztdlyanak némileg novekedik ezaltal a feladat mennyisége, de
megfeleld menedzseléssel, jol kezelhetd, igy nem sziikséges tulora elrendelése. A partner szam
csokkenése racionalizalas miatt, esett ekkorat, korabban 1-1 szallitonak a kiillonb6z6 cimei mind
kiilon partnerként szerepelt, de igy Ossze vonva sokkal atlathatobb a munkavégzés kozben. A
2024-es évben eldkésziiletek folytak a Magyar allamkincstar utoellendrzése befejezéseként. Ez
varhatéan 2025-ben teljesen lezarasra is tud kertilni.

Ezenkiviil fontosnak tartom annak a megemlitését is, hogy a multban lezajlott magas fluktuacio
ugy fest egyszeri eset volt és a 2024 év végén és 2025-ben ideérkezd kollégak hosszutavon
képzelik el a munkavégzést Maglodon, meglatasom szerint egy igazan erds csapat €piil a Pénziigyi
Irodan, mindkét csoportjara értendden.
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2. Igazgatasi és Miiszaki Iroda

A Maglodi Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi és Miiszaki irodajan 2020-ban még 11 16, 2022-t61
mar csak 10 f6 koztisztviseld latta el a feladatokat 2025-ig. Az Irodan az elmult évben mar jelentds
mozgasok nem voltak, 2025. elején egy fél statusszal boviilt a 1étszam.

Az Iroda két egymastdl elkiiloniild csoportra tagozddik, az Igazgatasi és Miiszaki csoportra.

Az Igazgatasi Csoport 2024-ben 6 fovel latta el a klasszikus igazgatasi, hatosagi feladatokat,
kezdve a hagyatéki ligyektol a birtokvédelmen at egészen szocidlis ligyek intézéséig. A csoport
valamennyi koztisztviseldje felsofoku végzettséggel rendelkezik. A csoport munkajat Dr. Csada
Judit koordinalja csoportvezetoként, aki 2025-ben a teljes iroda iranyitasat atvette, osztalyvezetdi
besorolassal.

A Miiszaki Csoport egyik felét a koztertilet-feliigyelok alkotjak 2 fovel, ebbdl egy {6 diplomés. A
csoport masik fele szintén 2 fovel (egy f6 diplomés) az egyéb, miiszaki ligyeket latja el,
szakhatosagi hozzéajarulasok kiadasatdl kezdve a foépitész munkajanak segitésén at egészen az
egyes beruhazasokhoz, palyazatokhoz kotodo szervezési feladatok ellatasaig.

Megemlitendd, hogy a F6épitész nem része a Miiszaki Csoportnak. Feladatat a jogszabalyi keretek
kozott, a Polgarmester utasitasai alapjan latja el, kiilon megbizasi szerz6dés alapjan.

Szintén megemlitendd, hogy Fajka Szilvia kollegina jelen pillanatban még az Onkormanyzati
Irodan dolgozik, de az anyakonyvi feladatok ellatdsdban sziikség szerint részt vesz, a sziikséges
képzést elvégezte, 2024-ben eskiivot tartott O is. A teljes képalkotashoz sziikséges a megemlitése,
ugyanis az Igazgatasi Csoportban 1évd két anyakonyvvezetdnk nyugdijba vonult, valamint Fajka
Szilva koztisztviseldi jogviszonya az elnyert onkormanyzati képviseléi mandatuma okan 2024.
oktoberével megsziint. 2025-ben sikerrel elvégezte az Ujonnan felvett kollegina az
anyakonyvvezetoOi tanfolyamatot, és 2025. nyaratol Gjra két teljes allasu anyakonyvvezetdje van a
Hivatalunknak.

Az egyes csoportok feladatai részletesebben:

Ieazgatasi Csoport:

A szocialis uigyeket 1 kolléga, az uigyfélszolgalati tajékoztatast szintén 1 kolléga latta el az
ligyfélszolgalat megsziinéséig.

Az elmult év folyamadn szocidlis vagy egészségiigyi ligyben fOszamon 215 iigy kertilt
beiktatdsra, mig alszdmon 513.

2024-ben 0sszesen 123 telepiilési tamogatas megallapitasa iranti kérelmet adtak be az tigyfelek,
amelybdl 63 pénzbeli és 43 természetbeni tamogatas:

= 32 telepiilési lakasfenntartasi tdmogatds, ami az el6zd évrdl athuzodo tamogatasokkal
egyiitt 0sszesen 343 tamogatasi esetet jelent, mivel a tamogatasok 12 honapra vannak
megallapitva.

= 26 rendszeres gyogyszertdmogatas megallapitasa iranti kérelem érkezett, Az el6z6 évrdl
athuzodo tamogatasokat is figyelembe véve 312 tdmogatési esetet jelent, mivel ennél a
tamogatasi formanal is a timogatas 12 honapra keriil megallapitasra

= 20 f6 volt jogosult létfenntartdsi tdmogatasra, ebbdl 1 havi rendszerességgel lett
megallapitva, de csak 3 honapos iddtartamra, mivel a kérelmezd jovedelmi viszonyai
valtoztak, igy tovabb nem volt jogosult a timogatasra. A 20 kérelmezd esetében 4 esetben
volt telepiilési gyermeknevelési tdmogatds megallapitva. A helyi rendeletben
szabalyozottak szerint évente maximum 4 alkalommal van lehetdség létfenntartasi
tdmogatast igényelni. Jellemzden egyszeri kifizetések torténtek, illetve ebbdl 1alkalommal
volt a helyi rendelet 11.§-aban szabalyozott egyszeri nagyobb Osszegli tamogatas
megallapitva telepiilési gyermeknevelési tdimogatasként.
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= 11 étkezés téritési dij tAmogatas megallapitasa iranti kérelem érkezett, minden esetben a
tamogatasra vald jogosultsag megallapitasra keriilt, ez 88 tamogatasi esetet jelent.

= clemi kér okozta kar esetében nyujtott tamogatdsra 1 kérelem érkezett, amelyre a
Képviseldtestiilet megallapitotta a jogosultsagot

= 5 esetben nyujtottak be telepiilési temetési tamogatds megallapitasa iranti kérelmet,
amelybdl egy keriilt elutasitasra.

Kozkoltséges temetéssel kapcsolatos iigyben 1 esetben keriilt sor kozkoltséges temetés
koltségeinek mas onkormanyzat részére torténto kifizetésére rendelkezd hatarozat meghozatalara
(ehhez kapcsoldddan hagyatéki hitelezd igény benyujtasara), mivel ez elhunytnak az elhalalozasa
idépontjaban az utols6 lakdhelye Maglod volt. Egy esetben Maglodon ¢16, allandé maglodi
lakohellyel rendelkezd elhunyt kdzkoltségen torténd eltemettetését kérték a hozzatartozok.

Onkormanyzati hatdsagi iigyben 123 megallapitd és 8 megsziintetd hatarozat sziiletett.

2023. oktober 1-jétdl Magléd Varos Onkorményzata onalld feladatként latjia el a hazi
segitségnyujtas alapszolgaltatast. Ehhez kapcsolédéan a 2024-as évben az alabbi feladatok
kapcsolodtak:

- Uj ellatott felvétele esetén az ellatishoz sziikséges dokumentacié elkészitése, a KENYSZI
rendszerben, illetve a gondozok altal hasznalt SZOSZO-programban az -ellatottak
adatainak rogzitése

- sziikség esetén hozzatartozoval, haziorvossal, korhdzi szocialis munkassal, kezeldorvossal
torténd kapcsolattartas.

- agondozok altal ellatottanként készitett tevékenység naplok havi ellendrzése
- gondozéndk munkdjanak koordinéalasa

2023. december 31-én 42 ellatott részesiilt hazi segitségnyujtasban. 2024 év folyaman 31 ellatottal
lett megallapodas kotve és 27 ellatottnak sziint meg a megallapodasa, mert elhunyt vagy tartds
intézményi elhelyezésre keriilt, igy 2024. december 31-én 46 ellatott rendelkezett érvényes
megallapodassal.

Tovabbi feladatok:
= adatszolgaltatas statisztikai hivatal felé
= kornyezettanulmanyok mas hatosag megkeresésére (birdsag, renddrség stb.)
= adatszolgaltatas apolasi dij ligyekben
= védend6 fogyasztdi igazolasok kiadasa
= sziikség esetén gondnoksag ala helyezés meginditasa
= hatdsagi bizonyitvanyok kiadéasa
= gsziikség esetén esetjelzés a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kozpont felé
= ESZSB/SZEB iiléseinek elokészitése, eloterjesztések készitése,

= a3 mobil tiddszirés szervezése

Anyakonyvi iigyekben 2024-ben 256 db foszamot és 406 alszamot iktattunk:

Anyakonyvi kivonat kérelem: 117

Apai elismerd: 15
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Egyéb:35

Hazassagi névviselési forma modositasa: 26
Hivatali munkaidon kiviili hazassagkotés: 31
Sziiletési név valtoztatasa: 9

Valasi lap: 18

Névviselési forma modositasa: 5

2024-ben 264 hagyatéki iigy volt, melyhez 988 alszam tartozott.

KCR kapcsan 66 iigyiink volt, 49 db hirdetményt intéztiink el és lakéingatlan lefoglalasrol
53 db tajékoztatast kaptunk.

A KCR adatok javitasa folyamatos, a hibalista jelentds része kijavitasra keriilt.

A statisztikai adatszolgaltatas tobb targykorben folyamatos az igazgatasi csoport kollégai
részérol.

Az ipar-kereskedelmet, birtokvédelmet, allatvédelmet és egyéb iigyeket intézo kollégané 171
foszamot és 711 alszamot iktatott.

64 darab iktatott ligyirat volt kereskedelemmel (nyilvantartasba vétellel, mdodositassal,

torléssel) kapcsolatban.

Szallashely-szolgaltatas: a meglévo szallashely éves feliilvizsgalata megtortént.

Ipari tevékenység: 21 db iktatott ligy volt a 2024 évben, melybe a tajékoztatasok, az
ellendrzések, az adatmodositasok is beletartoznak.

Kozosségi egyiittélés alapveté szabalyainak elmulasztiasa miatt 2024. évben 12 db
tigylink volt, mely szdmba az eljarasok tal beletartoznak a felszolitdo levelek is.
Altalanossagban elmondhato, hogy szdmos esetben eredményre vezetett mar a felszolito
levél kikiildése is, a lakossag jogkOvetd magatartasa, egylittmiikodése is évrdl évre javul.

Hulladékgazdalkodas ligykorben jelentds csokkenés tapasztalhatd, 4 tligyet tettiink at a
hataskorrel rendelkez6 hatosaghoz.

A birtokvédelmi tligyek: a 2024. évben mindosszesen 4 iigyiink volt. E targykorben
szamos megkeresés, tajékoztatds érkezett az ligyfelektdl az ligyintéz6hoz, tobb esetben
elegendd volt egy részletes tajékoztatas, igy az eljarast nem inditottak meg.

Hatoésagi bizonyitvany: 10 db volt 2024-ben hatdsagi

Allatvédelmi iigyben 2024. évben 13 esetben indult eljaris, de szamos esetben
vizsgalodtunk, és vagy sikeriilt eljards nélkiil rendezni az egyes bejelentéseket, vagy
alaptalan volt a bejelentés. Allattartis esetében is novekedett az iigyfelek részérol a
telefonon, e-mailben torténd tajékoztatas kérése.

Talalt targyak: 4 db iigy

az ugyintéz6 mindezek mellett rendszeresen adatot szolgéaltat a KSH-nak, az
addocsoportunknak, a hagyatéki ligyintézést is helyettesités esetében folytatott. Voltak
olyan egy¢b iigyek, melyek a fenti kategoriaba nem sorolhatdk példaul olyan ligy, amelynél
a jegyz0 hataskor hidnyaban nem indithatott eljarast, azonban az iigyet minden esetben
attettiik a hataskorrel rendelkez6 hatdsaghoz, az ehhez kapcsolodd sziikséges
intézkedéseket megtettiik.
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Tavalyi évben a helyi onkormanyzati valasztas szervezése nagy mértékii plusz terhet rott a
Hivatalra, kiilonosen az Igazgatasi csoport kollégaira. A kollégak a feladataik mellett napi
szinten foglalkoztak a valasztassal kapcsolatos adminisztrativ teendokkel is.

Miiszaki Csoport:

Ahogy mar emlitettem a Miszaki Csoporthoz tartoznak a kozteriilet-feliigyelok, két fovel.
Mivel munkéjukrél minden évben hagyoményosan Osszel szamolnak be személyesen a
szakbizottsdg ¢és a Képviselo-testiilet eldtt, igy most az ismételt tajékoztatast ezuttal is
mell6zom.

A kozteriilet-felligyel6k mellett 2024-ben 2 £6 koztisztviseld foglalkozott a miiszaki ligyekkel.
Telek Tamas miiszaki iigyintéz0 feladatai részletesebben:

= Kozteriilet-hasznalati (kozteriilet-foglalasi) hozzajarulasok (kérelmek befogadasa,
hozzajarulasok elkészitése, sziikség esetén egyeztetése, engedélyeztetés, ligyfél részére
tovabbitas, kiadas, pénziigyi tranzakciok nyomon kovetése, kapcsolattartas a Pénziigyi
irodaval - szamlazas) (24 db onallo iigyirat alszamokkal)

= Tulajdonosi és kozutkezeldi hozzajarulasok, kozteriilet-bontasi hozzajarulasok
(kérelmek befogadasa a Kézmiivek tervezdi és kivitelezdi oldalarol — ELMU-Eon és
alvallalkozéi, Tigdz és alvéllalkozoi, DPMYV stb.), hozzajaruldsok elkészitése, sziikség
esetén egyeztetése az €pitési irodaval, engedélyeztetés, ligyfél részére kiadas, pénziigyi
tranzakciok nyomon kdvetése, kapcsolattartas a Pénziigyi irodaval és a Maglod Projekt
Kft.-vel a miiszaki feliigyelet és a pénziigyi tranzakciok, szamlazas vonatkozasaban)
(hozzdjarulas 28+28 db és kozteriilet-bontasi 10 db 6nallo iigyirat)

= Behajtasi hozzajarulasok kezelése: kérelmek befogadasa, hozzajarulasok elkészitése,
szlikség esetén egyeztetése, engedélyeztetés, ligyfél részére tovabbitas, kiadas. -
Dijmentes a rendelet szerint. (/30 db hozzajarulas, 2024-ben nincs bevétel, 2025.
marciustol ujra dijkoteles)

= Fakivagasi kérelmek befogadasa, hozzajarulasok, fapotlasi kotelezések elkészitése,
engedélyeztetés, ligyfél részére tovabbitas, kiadas, visszaérkezd fotodokumentacio
kezelése (14 db onallo tigyirat alszamokkal)

= Kozteriilet-feliigyelet részére fotodokumentaciok lementése, nyomtatasa, archivalasa

= Kozteriilet-feliigyelet jelzése alapjan megrendelések Osszeallitasa, tovabbitasa a
Maglod Projekt Kft. részére (pl. hidnyzo KRESZ-tablak, utbeszakadas, ideiglenes
katyzas megrendelése, kozteriileti GALLYAZAS (havonta tablazatos formaban),
kiszaradt vagy veszélyes fak kivagéasa kozteriileten stb.) (3 db onallo iigyirat
alszamokkal)

* Onkormanyzati utak kampanyszeri javitasanak (csoportos katytizas) felmérése,
szerzOdés-elokészités, visszaellendrzés, szamlazas ligyintézése (2 db onallo tigyirat
alszamokkal)

= Kozteriilet-feliigyelet vagy egyéb jelzés alapjan felszélitasok készitése, kikiildése (pl.
gazos ingatlanok), parlagfii-bejelentések kezelése (6 db onallo vigyirat alszamokkal)

= Egyéb kozteriileti beruhazasok (pl. ut- és jardaépités, katyuzas) miiszaki
dokumentécioinak nyilvantartasa, sziikség esetén munkahelyszinek ellendrzése,
kapcsolattartas a kivitelezokkel
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» Onkormanyzati tulajdonii ingatlanok, lakasok kézmiiveivel kapcsolatos iigyintézés
(pl. névatiras, oraleolvasasok biztositasa, karbantartasok, javitdsok megrendelése stb.)

= Miiszaki iigyekhez kapcsolodo hatdsagi ellendrzések koordinalasa (pl. tiizriasztok)

= Tulajdoni lapok, térképmasolatok lekérése foldhivatali adatbazisbol a tarsirodak
részére (épitésiigy, szocialis, igazgatasi, ill. kozvetlen eljarashoz — polgarmester,
alpolgarmester, dnkorm. ligyvédje stb. részére) illetve kozvetlen tigyirathoz (1 db onallo
tigyirat alszamokkal)

= Foldteriilet-kimérési feladatokkal kapcsolatos megbizasok kezelése, megrendelése

= Kozvilagitassal kapcsolatos hibabejelentések tovabbitasa, koordinalasa, fejlesztéssel
kapcsolatos dontések elokészitése, helyszini bejaras

= Diszvilagitassal (kardcsonyi) kapcsolatos fejlesztések elokészitése, kivitelezovel
egyeztetés

= Egyéb, onkormanyzati hataskori muszaki tigyek koordinalasa, dontéselokészités (pl.
rekultivacids feladatokkal kapcsolatos koordinacio, GFT-ligyek /DPMV/, kapcsolattartas:
Magyar Kozat, ELMU /aramsziinet-értesitdk/, Kormanyhivatal: illegalis hulladéklerakasi
tigyek stb.) (12 db onallo tigyirat alszamokkal)

= Egyéb adatszolgaltatas (pl. kormanyhivatal, MEKH részére, Utak-hidak statisztika
készitése) (3 db onallo iigyirat alszamokkal)

= Ugyiratok atvétele, iktatasa ASP iratkezeld rendszerben, kimend dokumentaciok
rogzitése, csatolmanyok feltoltése, kiildése (ligyintézeés emailen €s hivatali kapun
keresztiil)

= EGYEB: Katasztrofavédelmi tevékenységgel kapesolatos feladatok, koordinacio,
felkészitd anyagok attekintése, dokumentéciok frissitése (2 db onallo tigyirat)

» 2022. novembertdl kijelolt honvédelmi referens (2 db ondllo tigyirat)

» 2024. marciustol megbizott munkavédelmi referens

Az épitéshatosagi feladatok 2013. januar 1-jével elkeriiltek Hivatalunktol, ugyanakkor jegyzoi
hataskorben hagytak nagy szamu miuszaki targyu szakhatdsagi hozzdjarulds elbiralasat, igy
sziikséges egy gyakorlattal rendelkezd, megfeleld végzettséggel rendelkezd koztisztviseld teljes
1dejli foglalkoztatasa. Hivatalunkban ezt a feladatot Palotasné Toth Orsolya épitész kollegina latja
el.

Feladatkor: Az épitéshez kapcsolatos tdjékoztatasi mliszaki feladatok, szakhatdsagi allasfoglalas,
vizjogi engedélyek, tulajdonosi hozzdjaruldsok, helyi épitési szabdlyzat moddositdsdhoz
kapcsolodo tligyintézés, valamint a f0épitész munkajanak segitése. A fentieken til tajékoztatast ad
és feljegyzést készit az addérték bizonyitvany készitéséhez és vezeti a szakbizottsagi
jegyzokonyveket is.

A 2024-es évben elvégzett ligyek: 210 iktatott ligyirat 834 alszdmmal.
Ebbdl :
- 16 db Hatosagi bizonyitvany kiallitdsa gaztdamogatashoz
- 16 db szakhatosagi allasfoglalas
- 3 db vizjogi engedely (ebbdl 13 db kit bejelentése)
-1 db PVKH Epitéshatosagi Osztalyatol 83 db tajékoztatas
- 1 db PVKH Foldhivatali Osztalyatol 87 db tajékoztatas ill KCR adatlap
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- 11 db Onkorméanyzati beruhazéasok/ingatlanok iigyei (Onkormanyzati ingatlanok
rendbetétele a foldhivatalnal: utak, Rakoczi u.7., Bolcsdde ép. felt., Aradi iskola, vizmi
tertilet, kataszter, adatszolgaltatasok)

- 30 db telepiilésképi bejelentés, vélemény kiadasa

- 7 db Féépitészi szakmai konzultacid

- 17 db HESZ, TSZT moédositas (ebbdl 6 db Maglodi HESZ, TSZT méd, tobbi szomszéd
teleptilés)

- 2 db Ingatlan Kataszter vezetése

- 2 db kifliggesztés

- 23 db iratmasolat kiadasa

- 81 db egy¢éb tdjékoztatas, adatszolgaltatas

nem iktatott ligyek:
- VUB jegyzékonyv vezetése,
- szbbeli tajékoztatas tigyfélfogadasi iddben: épitési ligyekrdl, kat engedélyeztetésrol,
telekosztasrol,
- tulajdoni lapok lekérése (125 db)

Osszeségében elmondhat6, hogy az Igazgatasi és Miiszaki Iroda munkaterhei kevés kivétellel
altalanossagban tobb év tavlataban folyamatosan ndvekedtek. A jelenlegi 1étszammal nehézkesen
lathatok el a jogszabalyok és Képviselo-testiilet altal meghatarozott kotelezettségeinek.

Ahogy korabban emlitettem az Iroda vezetése aljegyzéként hozzam tartozott, és ez csak 2025-ben
kertilt Dr. Csada Judithoz. Az Iroda vezetésén tul az aljegyz6 feladatok kozé tartozott, az egyes
ovodai tigyek koordinaldsa, az 6vodai panaszok, és fellebbezések elbirdlasa, egyes névhasznalati
igyek, a LOC-LEX jogalkotdsi rendszerben torténd rendelettervezetek elokészitése,
eloterjesztések készitése, a nemzetiségi Onkorményzatok torvényességi szempontbol torténd
segitése, az orvosokkal kapcsolatos egyedi ligyintézések, szerzddéskotések, torvényességi
észrevételekkel €s kiils6 hivatalokkal kapcsolatos adatszolgéltatasi feladatok, és még sok egyéb,
ami a jegyz0i feladatellatast segitette.

2024. szeptember 30-ig Margruber Janos vezette a Hivatalt jegyzOként. 2024. oktoberétdl
felmentési idejét toltotte, igy egyediil lattam el aljegyzdként a Hivatal vezetését tobb mint két
honapon keresztiil, majd 2024. december 16-tdl kinevezett jegyzoként végzem a feladatom. A
jegyz6i munkakdrrel a SZMSZ szerint az Onkormaényzati Iroda vezetése hozzam keriilt, igy 2025-
tél megbiztam Dr. Csada Juditot az Igazgatasi €s Miiszaki Iroda vezetésével. 2025. janudr 21-t6l
pedig mar kinevezett aljegyzdje is van hivatalunknak Losonci Laszl6 személyében.

3. Onkormdnyzati Iroda

Az Onkormanyzati Iroda az engedélyezett koltségvetési létszamkeretnek megfeleléen 4 fovel
latta el a feladatait. Az Iroda a jegyzd kozvetlen vezetése alatt 4ll, 6nalld irodavezetdje nincs,
az [rodan 2025-ben jelentds személyi valtozasok torténtek.

A munkakorok az ellatand6 feladatoknak megfelelden az alabbiak szerint keriiltek kialakitasra
2024-ben:

» Onkormanyzati referens.................. 116
» Személyzeti referens ..........cccceueee 116
= Sajtd- és kommunikacios referens .. 1 {6

» Titkdrsagi igyintéz0...........ccenn.e.n. 116

Bar nem az Onkormaényzati Iroddhoz tartozik szervezetileg, meg kell emlitenem, hogy 2024.
oktober 8-t61 a Képviseld-testiilet 1étrehozott egy f6 Onkormdnyzati tanacsaddi statuszt. Az
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Oonkormanyzati tandcsadé a Polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait, felette a munkaltatoi
jogokat is 6 gyakorolja. Feladata tobbrétli: kommunikacios tanacsadas, szerkesztés, véleményezés,
kutatasi feladatok. Az Onkormanyzati fOtandcsaddi, onkormdnyzati tanacsadoéi kinevezés a
polgarmester, a képviselO-testiilet és bizottsaga megbizatasanak, illetve feladata ellatasanak
idejére szol. A fotandcsadd vagy tanacsadd kinevezése nem modosithatd koztisztviseldi vagy
vezet6i munkakorre.

Az Onkormanyzati Iroda részletes feladatai:

Képviseldtestiilet és bizottsdgai munkajaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Koordinalja
testlilet és a bizottsdgok eldterjesztéseinek, dontési javaslatainak, jegyzokonyveinek
elkészitését stb.

Testiileti eldterjesztések elkészitése, a dontések kialakitdsdhoz rendelettervezetek,
hatarozati javaslatok kimunkalasa.

Telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, munkéjuk
koordinalasa, segitése.

Szerzddés-tervezetek, megallapodasok, eldkészitésében valo részvétel.
Bels6 szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa.
A dontések végrehajtasanak ellendrzése.

A képviseldtestiilet, a polgdrmester, a jegyz6é munkajaval kapcsolatos adminisztracios
feladatok ellatasa.

Valasztassal, (EU parlamenti, orszaggyllési képviseldi, helyi Onkormanyzati,
nemzetiségi onkormanyzati valasztassal) kapcsolatos feladatok.

Orszagos ¢s helyi népszavazassal és népi kezdeményezéssel kapcsolatos feladatok.

A képviselOtestiilet, valamint a polgarmester hataskorébe tartozod egyéb munkaiigyi és
személyzeti feladatok.

A jegyz0 hataskorébe tartozo munkatigyi és személyzeti feladatok ellatasa.
Képzési programmal kapcsolatos feladatok.

Informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Vagyonnyilatkozat tétel.

Iratok mindsitése, titkos iratok kezelése.

Egyéb kozigazgatassal kapcsolatos tligyek (pl.: felsébb szerveknek adott tdjékoztatok,
beszamolok stb.).

Lakossagi kozmeghallgatasok szervezése.

Erdekegyeztetd forumok altal megtargyalandé anyagok elkészitése.
Vérosi linnepségek szervezésével kapcsolatos feladatok.
Jogszabdly nyilvantartas €s annak folyamatos aktualizalasa.
Egészségiigyi, védondi szolgalattal kapcsolatos feladatokat.
Kommunikacid, médidval kapcsolatos feladatok,

Nemzetkdzi kapcsolatok.

Telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok munkdjanak koordinalasa, segitése.
Mez006ri szolgalat miikodtetése

Idegenforgalmi feladatok, turisztika.

Egészségiigyi ellatassal kapcsolatos feladatok
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Term6fold adasvételére és haszonbérletére vonatkozo szerzddések kozzététele és
zaradékolasa.

Thzvédelem, munkavédelem, foglalkozas-egészségiigyi feladatok
Onkormanyzat tarsulasokkal kapcsolatos feladatok.

Intézményi és gazdasagi tarsasagok vezetdi palyaztatasaval és személyi iigyeivel
kapcsolatos feladatok.

Birdsagi iilnokok valasztasaval kapcsolatos feladatok.
Az dnkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalatdnak ellendrzése,

Onkorményzati, fejlesztési  koncepcid6  programjainak  el6készitésében  vald
kozremiikddeés.

Bursa Hungarica palyazattal kapcsolatos ligyek
Onkormanyzat vagyonbiztositasi iigyeinek ellatasa, karigények kezelése.

Munkakoronként ellatott feladatok 2024. évben:

Onkormdnyzati referens:

Az

onkormanyzati referens végzi az aldbbiakban felsorolt klasszikus Onkormanyzati

feladatokat:

a képviselo-testiileti tilések anyaganak eldkészitésében valo részvétel;
a testiileti iilésekhez kapcsolddo szervezési feladatok;

a Képviseld-testiilet iiléseinek elokészitése (eldterjesztés elkészitésében valo részvétel, az
eléterjesztoktdl az anyagok bekérése, sokszorositasa);

testiileti meghivo elkészitése;
testiileti anyagok kézbesitése elektronikus uton;
testiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése és felterjesztése a kormanyhivatalhoz,

testlileti dontések (rendeletek) kihirdetése, hatarozatok nyilvantartdsa, tovabbitasuk az
érintettek felé;

bizottsdgok munkdjanak koordinalasa, iiléseik el6készitésében valo részvétel,

nemzetiségi onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa;
civil szervezetekkel, testvértelepiilésekkel kapcsolattartas;

onkormanyzati rendeletek, hatdrozatok nyilvantartdsa, hatalyosulasuk, végrehajtasuk
figyelemmel kisérése.

A 2024. évben elvégzett munkat az alabbi mutatok érzékeltetik:

Képviselo-testiilet iilései és dontései:

A tavalyi évben a képviseld-testiilet 11 iilést tartott, melybdl 1 alakul6 iilés volt. A novemberi
ilésen egyuttal a kozmeghallgatés is megvalosult.

Képviselok jelenléte:

— teljes l1étszdm: 4 {ilésen;
— 1106 hianyzés: 4 iilésen;
— 2 {6 hianyzéas: 1 iilésen;
— 4106 hianyzés: 2 iilésen.
Elére be nem jelentett (igazolatlan) hidnyzas nem volt.

A 2024-ben hozott 6nkormanyzati hatarozatok szama 6sszesen 142, ebbdl 10 db zart iilésen
sziiletett.

2024-ban megalkotott onkormanyzati rendeletek szama: 27.
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A Nemzeti Jogszabalytarrol sz6l6 Kormanyrendelet értelmében: ,,A jegyzd a képviseld-testiilet
altal megalkotott, a polgarmester €s a jegyz0 altal alairt és a szervezeti €s miikodési szabalyzatban
meghatdrozott mdédon kihirdetett onkormanyzati rendeletet legkésébb a kihirdetést kovetd
harmadik munkanapon, a (4) bekezdésben meghatarozott modon kiildi meg az illetékes
kormanyhivatalnak.” Mindezeket szem el6tt tartva, az dnkorményzati referens a Maglod Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4ltal megalkotott dnkormanyzati rendeleteket 2024-ben is az
eléirt 3 munkanapos hataridon beliil kiildte meg a Korményhivatal felé.

Az Onkormanyzati Irodan beliil a tavalyi évben 174 db eléterjesztést készitettiink elé — ezen
beliil 27 rendelet-tervezetet - a képviseld-testiilet, illetve a bizottsagok részére. Ezek egyrészt sajat
kidolgozasu dokumentumok voltak, illetve a polgarmester, alpolgarmester €s kiilsé eléterjesztok
altal bekiildott anyagok atvizsgaldsa, végleges formaba oOntése, torvényességi szempontbol
ellendrzése. (Lasd SZMSZ 21.§ (2) bekezdés: ,,Az eldterjesztés, illetve a dontési javaslat
torvényességét — a képviselO-testiileti tilésre vald kikiildés eldtt — a jegyz0 megvizsgalja, és
megallapitasait azon feltlinteti.”)

Megemlitendd, hogy a beérkezd — azaz nem az Onkormanyzati Iroda 4ltal készitett -
eldterjesztések zome sajnos nem felel meg az dnkormanyzati SZMSZ-ben eldirt tartalmi és formai
kovetelményeknek, igy ezeket itt kell egyenként atdolgozni.

2024. oktoberben alakultak meg az 0j képviseld-testiiletek, mind a varosi dnkorményzat, mind
pedig a nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében. Az alakul6 iilések lebonyolitasa, azok specialis
jellege miatt (alpolgadrmester valasztds, bizottsdgok tagjainak megvalasztdsa, eskiitételek,
képviseldknek tajékoztatd anyagok elkészitése, tobbféle jegyzokonyv, stb.) kiilonds elokészitd és
végrehajtd munkat jelent az dnkorményzati referens esetében. Ezt 2024-ben is sikertilt tokéletesen
teljesiteni.

A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas rendszerébe 79
alkalommal tortént feltoltés. Minden képvisel6-testiileti jegyzokonyv a torvény eldirta
hataridon beliil keriilt feltoltésre a Kormanyhivatalhoz.

Bizottsagi iilések:

» Fgészsegiigyi, Szocialis és Sport Bizottsag (2024. oktobertdl elnevezése: Szocidlis és
Egészségiigyi Bizottsdg): 8 tilest tartott (6 teljes 1étszam, 1 £6 hianyzas 1 tlésen, 2 f6 hianyzas
1 iilésen). Uléseiken 83 db hatarozat sziiletett.

» Kulturalis, Oktatdsi és Ifjusagi Bizottsag: (2024. oktobertol elnevezése: Kulturalis, Oktatasi,
Sport és Ifjusagi Bizottsdg): 6 ulest tartott (4 teljes I1étszam, 1 f6 hianyzas 2 tlesen).
Uléseiken 9 db hatarozat sziiletett.

» Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg: 9 ulest tartott. (2 teljes Iétszam, 1 6 hianyzas 3 tlesen, 2
6 hidnyzas 4 iilésen). Uléseiken 86 db hatarozat sziiletett.

» Varosfejlesztési és —Uzemeltetési Bizottsag: 7 iilést tartott. (3 teljes 1étszam, 1 6 hidnyzas 2
iilésen, 2 f6 hidnyzas 2 iilésen). Ezen kiviil, két tilésiik hatdrozatképtelenség miatt elmaradt.
Sajnos, az év folyaman egy bizottsagi kiils6 tag elhunyt. Uléseiken 25 db hatarozat sziiletett.

A bizottsagi jegyzOkonyvek nagyrészt a torvény eldirta hataridon beliil keriiltek feltoltésre.
Kivételt képez a VUB 4 db és a PUB 4 db jegyzékonyve. Itt kdzrejatszott a bizottsagi
jegyzékonyvvezetdk betegsége. Illetve, a decemberi PUB jegyzOkdnyv esetében a
jegyzokonyvvezetd munkahelyet valtott, elment a hivatalbol, és az el nem készitett
jegyzokonyvet az egyébként is leterhelt kollégaknak kellett utélag megirni.

Meg kell emliteni, hogy a Varmegyei Korményhivatal Torvényességi Feliigyeleti Fosztalya az
onkorményzati munkahoz kapcsoldédoan tobb alkalommal kér be kiilonféle dokumentumokat ill.
adatszolgaltatast a telepiilési és nemzetiségi Onkormanyzatok esetében. Ezeknek mindannyiszor
hataridében eleget tettiink.
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Nemzetiségi onkormanvyzatok mikodése:

Magléd Varos Onkormanyzata és Maglod Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, illetve
Magléd Viaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata kozott kotott  egyiittmiikodési
megallapodasok szerint, a helyi Onkorményzat oly moddon biztositja a nemzetiségi
onkormanyzatok mikodéshez sziikséges személyi feltételeket, hogy a miikddésiikhéz kapcsolodod
adminisztrativ feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal kozremiikodé munkatarsként kijeldlt
koztisztvisel6je munkaidon beliil latja el. A helyi Onkorméanyzat Jegyzdje a nemzetiségi
onkormanyzatokkal torténd kapcsolattartasra Kakonyiné Zima Marta koztisztvisel6t jeldlte ki.

» Magléd Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 5 {ilést (4 + 1 alakul6) tartott a tavalyi
évben, melyeken 49 db hatarozat késziilt.

* Magléd Varos Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzata 5 iilést (4 + 1 alakuld) tartott a
tavalyi évben, melyeken 74 db hatarozat késziilt.

Mindkét nemzetiségi Onkormanyzat iiléseirdl késziilt jegyzokonyvek hataridon beliil kertiltek
feltoltésre a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas rendszerbe.

Egvéb elvégzett feladatok:

»2024-ben az egyik legnagyobb feladatot jelentette a polgarmester-valtozashoz kapcsolodo,
jogszabalyban eldirt polgarmesteri atadas-atvétel folyamat megvalositasa. Mivel az elmlt 22
évben ilyen nem tortént a Hivatalban, korabbi mintakra sem tudtunk tdmaszkodni. A
Kormanyhivatal altal megkdvetelt iratanyag 0sszeéllitasat — a volt pénziigyi irodavezetdvel
egyuttmikodve - sikeresen teljesitette az Onkormanyzati referens. A Pest Megyei
Kormanyhivatal atvétellel megbizott munkatarsa mindent rendben talalt.

= Pest Megyei Kormdnyhivatal felé kapcsolattartds a Nemzeti Jogszabalytar internetes rendszer
Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds (NJT-TFIK) modulon keresztiil.
Jegyzokonyvek, rendeletek feltdltése. Kormanyhivatal részére informacio-bekérések,
rendelet-bekérések, egyeb iratbekérések teljesitése.

» Vagyonnyilatkozatok bekérése a képviseloktdl janudr honapban, valamint a 2024. oktdberi
valasztast kovetd 30 napon beliil és ugyanigy a bizottsagi kiilsé tagok esetében.
Vagyonnyilatkozatok visszakiildése/ataddsa az 1Uj Onkorményzati ciklusban mar nem
tevékenykedd képviseldknek. Ugyanez megvaldsult a nemzetiségi onkormanyzatok esetében
is.

A Dbeérkezett nyilatkozatok éves nyilvantartasa, zart taroldsa, ill. az el6zé évi
vagyonnyilatkozatok dokumentalt 4tadasa.

= A képviseldk és a bizottsagi kiilsd tagok, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képviselok
koztartozdsmentes ad6zoi adatbazisba torténd felvételének, majd az adatbdzisban vald
szereplésének rendszeres ellendrzése. Naprakész nyilvantartas.

= Testiileti elterjesztések elkészitésében részvétel.

» Polgarmester munkajat segitd feladatok.

= A 2024. jonius 9-ei helyi Onkormdnyzati képviseldk és polgarmesterek, nemzetiségi
Onkorményzati képviselok, valamint az Eurdpai Parlament tagjainak vélasztdsan a HVI
tagjaként jegyzOkonyvvezetdi feladatok ellatasa a Maglod 2. sz. szavazokorben.

= Maglod Varos Onkormanyzata és az altala iranyitott koltségvetési szervek Allamkincstér altal
lefolytatott 2023. ¢évi ellendrzéséhez kapcsoldodd Intézkedési Tervhez sziikséges
dokumentumok Osszeallitasa.

= OSAP statisztikai adatszolgaltatas a Kormanyhivatal felé.

» Hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa.

= Alapito Okiratok (intézmények, gazdasagi tarsasdgok) nyilvantartasa.
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= Titkarsagi el6ado helyettesitése tobbszori betegallomanyai miatt.
* Az Onkorményzat jogi képviseldje munkdjanak segitése az Onkormanyzati dontésekkel
kapcsolatos ligyekben.

» Onkormanyzati kitiintetésekhez kapcsolodoan: Munkacsoport iilésének szervezése; plakettek
megrendelése, diszoklevelek, ajandékok elkészittetése, az atadd ilinnepségen elhangzo
méltatasok megirasa. Kitiintetések nyilvantartasa.

Személyzeti referens:

A személyzeti referens latja el Osszesen 54 f6 dolgozd (ebbdl 3 {6 kozfoglalkoztatott)
foglalkoztatasahoz kapcsolodd munkaiigyi feladatokat, és az egyéb humanpolitikai teenddket.
Kira programot kezeli, az Intézményeknek a nem rendszeres kifizetéseiket szamfejti és
tovabbitja a pénziigynek kifizetésre. A haziorvosi ellatas tekintetében tovabbi feladat a NEAK-
kal valo rendszeres kapcsolat, és minden kovetkezd évi Tamogatasi szerzodés eldkészitése,
sz¢leskorli adatszolgaltatdssal. Minden hoban a JKR rendszerben igényli és elszamolja a
iskolavédénd koltségeit. Kezeli az Onkormanyzat vagyonbiztositasaval kapcsolatos
feladatokat, kartéritési igényeket. Feladatai koz¢é tartozott még 2024-ben az Onkormanyzat
KOSIB bizottsaganak jegyzékonyvvezetdi feladatai is.

A személyzeti munkahoz kapcsolodo f6bb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza:

. 2024. év
MEGNEVEZES Ebbal
P 0 :
DEEZE5E] kozfoglalkoztatott
Osszes dolgoz6 . ,,
(akinek a személyi anyagadt kezeljiik) S4 o 3fo
Jogviszony létesitd iratok 73 6 3 db
(munkaszerz&deés, kinevezés, beleértve az dthelyezéseket is)
Jogviszony maddositassal kapcsolatos iratok 145 db 3 db
(pl.: dtsoroldsok, adatvdltozds dtvezetése, stb.)
Megsziintetd iratok
(beleértve az dthelyezéseket is) 76 db 3db

A 2024. évben végzett munkajat az alabbi tablazatba foglalta 6ssze, amit valtoztatas nélkiil
terjesztek a Képviselot-testiilet elé:

FELADAT VEGREHAJTAS
i

Anyakonyvvezetd és sajtoreferens kollégan6 munkaviszonya 10.31-gyel megsz(int.
Jegyz6 Ur nyugdijba vonult, helyette aljegyzé Ur vette at a posztot.
Anyakonnyvvezet6 kollégané nyugdijba vonult szintén, helye még nem kerilt
betdltésre.

Addé és Pénziigyi iroda vezetGje és helyettese tavozott, az allasuk betoltése
megtortént, 2 f6 vezet6 érkezett.

Helyi valasztasok miatt 28 f6 kerdilt felvételre bizottsagi tagként, az 6 munkaviszonyuk
a kovetkez6 nappal meg is sz(int.

Polgdrmester Ur nyugdijba vonult és a valasztast kbvetéen az alpolgdrmester nyerte
el a posztot. Polgarmester Ur munkajat segité Onkormanyzati tanacsadd és egy
féallasu alpolgarmester kerdiilt felvételre.

A kbdzhasznu dllomany a Kormanyhivatal engedélye alapjan 3 f6 volt.

Szocidlis gondozdn6 munkaviszonya megsz(int, helyette Gj kollegané kerdlt felvételre.
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Konyhai dolgozdk kozott is volt valtozas, egy f6 tavozott, az allas betodltésre keriilt.
15 6 Onkormanyzati képvisel6nek lejart a mandatuma .
Onkormanyzati valasztast kdvetden 19 f6 valasztott tisztségviselSi jogviszony létesiilt.

csolatos feladatok.

2. Megbizasi, helyettesitési szer- Az elmult évben 36 fével tortént megbizasi szerz6déskotés és 10 fével helyettesitési
z6dések készitése; szerz8déskotés.

3. Atsorolésok, soros elSlépék, Az atsoroldsi dokumentum a KIRA bérszamfejté rendszerben keriil elkészitésre. A
jubileumi jutalomra jogosultak jogosultsag datuma alapjan készil el a dokumentum, hitelesités kovet6en atadasra
nyilvantartasa; keriil a magyar Allamkincstarnak.

4. A ProBono rendszerben a képzési Minden év marcius 15.-ig elkészitem a koztisztvisel6k képzési tervét a dolgozok
féreferens szerepkor ellatasa igényei és a jogszabalyi elGirdsoknak megfelel6en. Egyéni idépontok kivalasztasa utan
(tovabbképzések, alap- és jelentkeztetek mindenkit a tovabbképzésre, figyelemmel kisérem, és segitem, hogy
szakvizsgak, éves képzési terv). kérdéseikre valaszt kapjanak. Kapcsolatot tartok a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

illetékes UgyintézGivel. Az Ujonnan érkez6 munkavallalékat jelentkeztetem
alapvizsgara illetve szakvizsgara.

5. Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos | Atveszem, adminisztralom a beérkezett nyilatkozatokat, melyeket az Uj belépdk
adminisztracios és jelentési kotelesek leadni. Figyelem a lejart nyilatkozatokat és tajékoztatom a dolgozdkat a
kotelezettség; miel6bbi leaddsrol.

6. Adatszolgaltatas a személyi jut- Besoroldsi, és munkabér adatokrol tdjékoztatast adok a gazdalkodasnak, illetve a
tatasok koltségvetésének elké- KIRA-rendszer segitségével Osszedllitom a soros [épSk és a jubileumi jutalomra
szitéséhez; jogosultak névsorat.

7. Jogviszony megsziinések, meg- A munkavallaldk beadvanyai, igényei alapjan, a jegyz6 ur és a polgarmester urral
szlintetések; egyeztetve elkészitem a dokumentumokat a bérszamfejté rendszerben, és tovabb

kiildém a Magyar Allamkincstar felé. A visszaérkezé megsziintetd iratokat eljuttatom
a kilépett dolgozdknak.

8. Munkaligyi feladatok ellatasa; A felém jelzett informacidk alapjan atveszem a szilkséges iratokat, elvégzem a
felvételt, kapcsolatot tartok az Allamkincstérral. Folyamatos a kapcsolat a dolgozéval,
0 és vezetés igénye szerint, szilkség esetén modositom az iratokat.

9. TER rendszerben a teljesit- A vezet6k altal félévente elkészitett kovetelmények meghatdrozdsa, értékelési, és
ményértékeléssel kapcsolatos mindsitési lapok kinyomtatasa. A koztisztviselGk részére papir alapon szikséges egy
feladatok ellatasa példanyt atadni, és aldiratva egy példanyt leflizni, megérizni.

10. Szabadsag nyilvantartassal kap- A lezart év maradvany szabadsaganak atvezetése az aktudlis év nyilvantartasaba a

KIRA rendszerbe. A szikséges adatok alapjan aktudlis év szabadsagdnak
megallapitdsa. A dolgozdk tajékoztatasa a rendelkezésre allé napokrdl, mellékelt
munkaligyi naptar alapjan (amelyen a koztisztviseld leadja igényét)

Elkészitem a szabadsagtervet. Meg6rz6m a szabadsagnyilvantarté tomboket, és a
beirt igények alapjan rogzitem a kivett napokat. Ez egy folyamatos tevékenység,
fontos, hogy az adott hénapban adminisztralva legyen, hogy a dolgozé az aktualis
képet kapjon a fizetési elszamolasan.

1l. Egyéb feladatok
11.

TisztségviselSk (polgdrmester,
alpolgarmester, jegyzd)
munkajahoz kapcsolddé adminiszt-
rativ feladatok ellatasa;

Sziikséges informacidk megadasa.

12.

Bursa Hungarica 6sztondij pa-
lydzatokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A Csatlakozasi szerz6dés utan a palyazati kiirds elkészitése. A beérkezett palydzatok
atvétele, informaciok a palydzoknak, segitség, ha szlkséges. A palydzati anyagok
megismertetése a Képviseld testiilettel, el6terjesztés elkészitése. Folyamatos munka
az EPER rendszerben, dontések feltoltése a Tamogatdaskezel6 felé. 2023-ben nem
érkezett palyazat.

13.

Az 6nkormdanyzat vagyonbizto-
sitasaval kapcsolatos feladatok,
kartéritési tUgyek ellatasa.

A Generali Biztositdval kotott szerz6dés évi minimum egyszeri felllvizsgdlata,
folyamatos kapcsolat az Optimalis Alkusz Biztositdval. Bejelentett Intézményi,
lakossagi karok bejelentése, dokumentumok elkiildése az alkusz felé. 2023-ben 3
bejelentett kdreseményt tovabbitottam.

14.

Egyéb, a fentiekben fel nem sorolt,
de elvégzett feladatok.

A nyari didkok részére a Munkaiigyi Kézpont altal szervezett munkavallaldk felvétele,
koordinalasuk, elszamolasuk. 2024-ben 6 f6. Nyari szakmai gyakorlatos didkok
felvétele, kapcsolat az oktatdsi intézménnyel. 2024-ben f6. Az iktatas soran részemre
kiadott feladatok elvégzése, elkészitése.
Kozfoglakoztatottak  minden  hénap  kifizetésének
Kozfoglalkoztatdsi Tamogatasok Keretrendszerében.
Nydri napkozis tabor keretében 15 pedagdgussal késziilt megbizasi szerz6dés.

elszdmolasa a  KTK

Sajto- és kommunikdcios referens:

A sajto- és kommunikacios referens fO feladata az Onkorményzati hirek, események,
eredmények médidban torténd megjelenésének szervezése, a sajtd kapcsolatok koordinélésa.
Ennek érdekében kapcsolatot tartott az orszagos, a regionalis €s a helyi média munkatarsaival,
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tajékoztatta dket az dnkormanyzat — kozvélemény érdeklddésére szadmot tartdé — eseményeirdl,
rendezvényeirdl, egyéb kérdésekrol.

Emellett anyakonyvvezetdi feladatokat is ellatott, illetve kozremiikodott az onkormanyzati
palyazatok kezelésében. Koztisztviseld jogviszonya az elnyert képvisel6i mandatum okan
2024-ben oktoberével megsziint.

2024. évben a sajto- €¢s kommunikdcios referens a feladatait az alabbiak szerint latta el:

= Kéthetente a helyi regiondlis televizioban, a hiradoban nyilatkozott. Az dnkormanyzat
hivatalos honlapjan, Magléd Varos telefonos applikaciojan a HolMi app-on és havonta
Magléd Varos Onkormanyzatanak havilapjaban szervezte a varos média megjelenését.

= A varos jelentds eseményeirdl tajékoztatta az MTI-t €s a MTV-t, a regionalis televiziot és
kornyékbeli Gjsagok szerkesztdit.

= Szoros kapcsolatot tartott onkormanyzati intézmények, helyi cégek €s a civil szervezetek
vezetdivel.

* A helyi média csatorndkon szervezte a helyi intézményvezetdk, kozfeladatokat ellatok,
civil szervezetek vezetdinek megjelenési lehetdségét.

= Sajtokozlemények kiadasa

» Minden honapban beszamolot irt a képviseld-testiilet ilésérdl, a varosi fejlesztésekrol,
beruhazasokrdl, jelentds eseményekrol.

* Folyamatosan figyelemmel kisérte a médidban megjelend, Onkormanyzattal, illetve
onkormanyzati tulajdonu cégekkel kapcsolatos hiradasokat.

= Ellatta a véarosi rendezvények konferalasi, moderalési feladatait.

» Eldkészitette a varosi rendezvényekhez kapcsoldédé kommunikéacids kampanyokat.

= Publikalta és tovabbitotta a helyi médianak a kiilonb6zd rendezvényekrol késziilt fotdkat,
felvételeket.

= Részt vett a varosfilm elkészitésében, kiillonboz6 rendezvényekre készitett reprezentacios
anyagokat, PowerPoint és video 0sszeéllitasokat.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

= Nyomon kovete az Onkormanyzati palydzatokat, azok felkutatasatol, eldkészitésétol a
nyertes palydzatok lezardsdig. Ellatta a projekt sordn felmeriild adminisztracios
feladatokat, elokészitette a szerzddéseket, kikiildte az ajanlati felhivasokat, szervezte a
projektek megvalosuldsanak gyakorlati lebonyolitasat. A kozbeszerzési eljarasokban
szoros kapcsolatot tartott az eljarast lebonyolité kozbeszerzési cég képviseldjével, részt
vett a dokumentaciok elkészitésében, és rendszerezte a kozbeszerzési iratanyagot.

Anyakonyvvezetoi feladatok:

= Ellatta az anyakonyvi feladatokat. Sziiletési, eskiivdi, elhaldlozasi tigyeket intézett az
Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben. Hétvégén eskiivoket tartott. Kozremiikodott az
allampolgarsagi eskiikon, apasagi nyilatkozatot vett fel, névmodositési feladatokat latott
el.

Titkarsagi iigyintézo:

A titkarsagi el6add a klasszikus titkdrsagi feladatok mellett kezeli az Onkormanyzati
szerzédések nyilvantartasat, ellatja a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg jegyzokonyvvezetdi
feladatait, tovabba intézi a foldhaszonbérleti és adasvételi szerzddések hirdetményezésével és
zaradékolasaval kapcsolatos tligyeket.

2021. majus koézepétdl — Juhasz Ferencné nyugdijba vonuldsa miatt, belsd atszervezéssel — a
feladatokat Dobronyi Szilvia latja el.
= Ellatja a polgarmester és jegyzé munkdjahoz kapcsolodo titkarsagi feladatokat, fogadta és
tajékoztatta az ligyfeleket.
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= Bontja és érkezteti a bejovo postat, és atadja a jegyzOnek szignalasra.

= Kezeli és tovabbitja a kozponti szdmra érkezo telefonhivasokat.

= Kozremiikodott a reprezentacios feladatok ellatasaban.

= Kezeli az onkorményzati szerz0dések nyilvantartasat.

= Ellattja a termdfolddel kapcsolatos hirdetményekhez kapcsolodd adminisztracios
feladatokat.

= Részt vesz a testiileti iilések anyagainak eldkészitésében, és az iilésekhez kapcsolodd
szervezési feladatok ellatasban.

» Vezeti a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag jegyzokonyveit, és ellattja az ezzel kapcsolatos
egy¢éb adminisztracids feladatokat.

Megemlitendd. hogy 2025. janudrjatdl Szencziné Bajari Mdria az Igazgatasi Csoportbol
atkeriilt az Onkormanyzati Irodara, a titkarsagi feladatok zavartalan biztositdsa céljabol.
Korabbi feladatkorének egy részét megtartotta, igy a titkarsagi feladatok mellett az iktatasban,
¢s egy¢€b projektfeladatokban is aktivan részt vesz.
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I1l. DSSZEGZES

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Osszességében ugy itélem meg, hogy a Polgarmesteri Hivatal a 2024. évben tdrvényesen és
szakszerlien latta el a jogszabalyokban és a testiileti dontésekben feladatkorébe utalt teenddket.
EzGton is szeretném kdoszonetemet kifejezni valamennyi munkatarsamnak az elvégzett
munkajukért.

Szintén koszonetemet fejezem ki a Képviselo-testiiletnek és a Polgarmester Urnak, hogy
biztositottak a nyugodt, szakszeri hivatali munka feltételeit.

Maglod, 2025. augusztus 22.

Dr. Takacs Béla jegyzo sk.



